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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
86: 09 /2023/TT-BNV Ha Noi, ngay 03 thang 6 ndm 2023
THONG TU
S - uy dinh dinh mitc kinh té - k§ thuat dich vu sw nghiép céng
{ UBND TINH TUYEN QUANG St dung ngan sach nha nwée thude linh vire Noi vu
NEN S 5T . -vé boi dwdng can b, cong chire, vién chirc
55 \'5_1 bzg 6 A QUOL

Cén cir Nghi dinh 56 63/2022/ND-CP ngay 12 thdng 9 ndam 2022 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyéﬁ han va co cdau té chike ciia B6 Noi vu;

Can cit Nghi dinh sé 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 niam 2019 ciia Chinh
phii quy dinh giao nhiém vu, ddt hang hodc déu thau cung cdp san pham, dich vu
cong sir dung ngdn sdch nha nude tir nguon kinh phi chi thuong xuyén,

Can cik Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 ciia Chinh
phu quy dinh co ché tu chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp;

Cdn ciz Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 ciia Chinh
phu vé dao tao, béi dudong can bo, cong chire, vién chire;

Can cit Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nim 2021 ciia Chinh
phil vé sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay 01
thang 9 nam 2017 cua Chinh p_hzi vé dao tao, boi duong can bo, cong chikc, vién chirc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh;

Bo trieong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh dinh mikc kinh té - ky thuat
dich vu sw nghiép cong sw dung ngdn sdach nha nudc thugc linh viue Nji vu vé boi
dudng can bg, cong chure, vién chuec.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh dinh mirc kinh té - ky thuat dich vu su nghiép cong
st dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc Noi vu vé bdi dudng can bd, cong
chirc, vién chirc, bao gém: Bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc theo
tiéu chuan ngach cong chirc; bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh Noi vu; boi dudng theo yéu cu cia vi tri viée lam lanh
dao, quan ly; bdi dudng theo yéu ciu vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu linh
vuc Noi vu.




Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Céc bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, t§ chirc chinh tri -
x4 hoi ¢ trung wong, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé truc thudc trung vong,
cé4c co quan, don vi thue hién dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nude
thude linh vuc Noi vu vé bdi dudng can b, cong chirc, vién chire.

2. Céac co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién qﬁan dén viéc thuc hién dich vu su
nghiép cong str dung ngan sach nha nudc thude linh vuc Noi vu vé bdi dudng cén
bg, cong chirc, vién chirc.

Didu 3. Muc tiéu xiy dung dinh mirc kinh té - k§ thuit

La cin ctr & co quan c6 tham quyén x4y dung, ban hanh don gi4, gia dich
vy; du toan kinh phi cung cap dich vu su nghiép cong st dung ngén sach nha nudc
thude linh vie Ndi vu vé bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc.

Didu 4. Nguyén tic xay dung dinh mirc kinh té - k§ thuat

1. Pinh mrc kinh té - k§ thuét dugc xdy dung theo Quy trinh co ban thuc
hién dich vu sir nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc thude linh vure Noi vu
vé bdi dudng can bd, cong chiic, vién chitc quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong
tu nay.

2. Dinh murc kinh té - k§ thuat dugc xay dung theo cdc chuong trinh bdi
dudng do co quan co thdm quyén ban hanh va dugc diéu chinh khi cac yéu t6 hinh
thanh dinh mtc thay dbi.

3. Dinh mirc kinh té - k§ thuit duoc quy dinh tai Thong tu nay ddi véi hinh
thitc bdi dudmg truc tiép 1a mic toi da. Truong hop cén thiét, cac co quan, don vi
c6 th ban hanh dinh mirc kinh té - k§ thut phit hop véi diéu kién thyc té cia co
quan, don vi minh nhung khéng vuot qua dinh mic néu tai Thong tu nay.

4. Trudmg hop tb chitc boi dudng theo hinh thirc tryc tuyén, tir xa, Quy trinh
co ban thuc hién dich vu su nghiép céng quy dinh tai Phy luc I kém theo Thong
tu ndy dugc thay ddi tuy theo cdc hang myc tmg dung cong nghé théng tin va
phdn mém. Trudng hop can thiét, cac co quan, don vi cin ctt mirc d§ tng dung
céng nghé thong tin d& ban hanh dinh murc kinh € - ky thuat phi hop véi diéu
kién thyc té bdi dudng theo hinh thirc truc tuyén, tir xa.

Diéu 5. N§i dung dinh mirc kinh té - k§ thuat

1. Pinh mtrc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng kién thirc, k§ ning quén ly
nha nuéc theo tiéu chun ngach céng chirc, gém co:




3

a) Pinh mtc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng kién thic, k§ ning quan ly
nha nudc theo tidu chuan ngach chuyén vién va twong duong quy dinh tai Phu luc
[T kém theo Théng tu nay;

b) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu bdi dudng kién thirc, ki nang quén ly
nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh va tuong duong quy dinh tai
Phu luc III kém theo Thong tu nay;

¢) Pinh mtrc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly
nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién cao cap va tuong duong quy dinh tai
Phu luc IV kém theo Thong tu nay.

2. Pinh mic kinh té - k§ thu4t dich vu bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Ni vu ép dung d6i vé6i chuyén nganh Luu
trlt quy dinh tai Phu luc V kém theo Thong tu nay.

3. Pinh mirc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng theo yéu cau cua vi tri viée
lam 1anh dao, quan Iy gdm cé:

a) Pinh murc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng theo yéu cau ctia vi tri viée
lam lanh dao, quan Iy cép phong va twong duwong quy dinh tai Phu luc VI kém
theo Thong tu nay;

b) Pinh mtc kinh té - k§ thuat dich vu bdi dudng theo yéu cau ctia vi tri viée
lam 1&nh dao, quan ly cép vu, cép S0, cép huyén va twong duong quy dinh tai Phu
luc VII kém theo Thong tu nay.

4. Pinh mirc kinh té - k§ thuét dich vu bdi dudng theo yéu ciu vi tri viéc [am
chuyén mon, nghiép vu linh vuc Néi vu quy dinh tai Phu luc VIII kém theo Thong
tu nay.

Diéu 6. To chirc thue hién

1. Céc bd, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, té chirc chinh tri -
x4 h6i & trung wong, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wvong quyét
dinh 4p dung dinh mirc cu thé phit hop véi diéu kién ctia co quan, don vi dé lam
co s& giao nhiém vu, dit hang hodc ddu thdu cung tmg dich vu su nghiép cong st
dung ngan sach nha nudc thudc pham vi quan ly tai by, nganh, dia phuong.

2. Thu trudng céc B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Chﬁ tich
Uy ban nhan dén c4c tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, Thi truéng cac don
vi thude, truc thuéc Bé Noi vu va cac co quan, don vi, t6 chirc khac c6 lién quan
chiu trach nhi€ém thi hanh Théng tu nay.




Piéu 7. Hiéu lye thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay0{ thang 8 nam 2023."

2. Trong qua trinh thyc hién néu cé kho khan, vudng mac, dé nghi cac co
quan, don vi phan anh vé B9 Noi vu d€ nghién ctru, giai quyét./.
> y /;}bu_._/

Noi nhin:

- Thu tuéng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;

- Vén phong Trung wong Pang;

- Vén phong Chu tich nudc;

- Van phong Quéc hoi;

- Vin phong Chinh ph;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- Tda 4n nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhéan dén tbi cao;

- Kiém to4n Nha nuéc; i B

- Uy ban Trung wong Mit trdn T6 quoc Viét Nam; Pham Thi Thanh Tra
- Uy ban Quan Iy vén nha nudc tai doanh nghiép; ;

- Co quan Trung wong clia céc td chirc chinh trj - x& hi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong;

- Cuc Kiém tra viin ban QPPL, B Tu phép; :

- Cong bao; Website Chinh phu; Co s& dit liéu qubc gia vé

vin ban quy pham phap luat; Website B§ Noi vu;

- Bo No6i vu: B truedng, cidc Thir trudng, cac co quan, don

vi thude, truc thudc Bo;

- Luru: VT, KHTC.




Phu luc I
VA QUY TRINH CO BAN TRIEN KHAI
NG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC
I/NUC NOI VU VE BOI DUONG
3./CONG CHUC, VIEN CHUC

(Ban hanh kWb Than@ e s 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 ciia
Bé trueong Bé Noi vu)
I. HUONG DAN CHUNG

Dinh mtrc kinh té - k¥ thuét dich vu su nghiép cong st dung ngan sach nha
nudce thuge linh vue Noi vu vé bdi dudng can bo, cong chuce, vién chire (sau ddy
goi la dinh mutc kinh té - ky thudt) 1a luong ti€u hao cac yéu to vé lao dong, thiét
bi va vat tu d& hoan thanh viéc bdi dudng cho 01 (mot) ngudi hoc dat céc tidu chi,
tiéu chuin do co quan c6 thdm quyén ban hanh.

1. Binh mtrc lao dong

Dinh muc lao dong la mic tiéu hao lao dong can thiét ctia nguoi lao dong
theo chuyén mon, nghiép vu dé hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (mdt) nguoi
hoc dat cat tiéu chi, tidu chuin do co quan cé thAm quyén ban hanh.

Dinh muc lao dong = Dinh muc lao déng + Dinh mic lao dong
truc tlep gian tlep

Dinh muc lao dong truc tiép 1a thoi gian lao dong can thiét cua cdc cap bac
lao d6ng dé thuc hién céc bude cong viée theo Quy trinh co ban trién khai dich
vu su nghiép cong. Mitrc tiéu hao thoi gian lao dong dugc tinh bing cong, 01 (mdt)
cong tuong tng vai thoi gian 01 ngay [am viéc (08 gid) cuia nguoi lao dong theo
quy dinh tai Piéu 105 ctia Bo luat Lao dong nam 2019.

Pinh mtc lao dong gian tiép la thoi gian cho hoat dong quan ly, phuc vu,
tinh bang 15% dinh mrc lao dong truc tiép tuong tng.

Can ctr thoi glan t6 chirc l6p boi duong, cac co quan, don vi tu sap xep b
tri s luong nguoi lam viée tai moi bude cong viée pht hop véi quy mé 1dp hoc,
diéu kién thuc té lao dong hién c6 va co cau t6 chirc ctia mbi co quan, don vi.

2. Pinh muc thiét bi

Dinh'mtc thiét bi la thoi gian st dung cua tung loai may moc, th1et bi cén
thiét dé hoan thanh viéc bdi dudng cho 01 (mdt) nguoi hoc dat cac tiéu chi, tiéu
chuin do co quan c6 thdm quyén ban hanh.

Pinh mic thiét bi gom: danh myc, ching loai thiét bi; thong s6 k¥ thudt co
ban; thoi gian st dung timg chung loai thi€t bi. Mic tiéu hao thoi gian stir dung
thiét bi dugc tinh bang ca, 01 (mot) ca twong duong 08 (tam) gio.
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Noi dung x4y dung dinh mtc thiét bj 4p dung theo thoi gian sir dung may
méc, thiét bi duogc quy dinh tai Thong tu s 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia
B0 Tai chinh vé huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh
tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép
quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

3. Pinh mirc vit tu

Dinh mrc vat tu la muc ti€u hao timg loai vat tu, van phong phim, céng cu
dung cu can thjé’g de hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (mdt) nguoi hoc dat cac
tiéu chi, tiéu chuan do co quan c6 tham quyén ban hanh.

Dinh mic vat tu, vin phong pham, cong cy, dung cu gom Danh muc, chiing

loai vt tu, vin phong phim, cong cu dung cu cén thiét; sb lvong/khdi lwong theo
timng loai vét tu, vin phong pham, céng cu dung cu.

Vit tu phét sinh khéc chua dua vao dinh mie: Can cir thuc té t6 chirc 16p
nhung khéng qua 10% téng chi phi vét tu quy dinh tai Thong tu ndy.

4. D6i v6i cac chi phi khac (ning lugng, nhién lidu, co s& vét chat, dich vu
thué ngoai, ing dung cong ngh¢ thong tin...), co quan, don vi cén cir quy dinh
hién hanh va thyc té hoat dong dé dé xuét cac khoan chi phi nay trong phuong an
dé lap don gia hodc du toan kinh phi trinh co quan c6 thim quyén thdm dinh, phé
duyét theo quy dinh.

5. Yéu t6 cb dinh 13 nhimg yéu t6 khong thay doi trong qua trinh thyuc. hlen
16p hoc, khong phu thude vao su thay dbi s6 luong hoc vién.

6. Yéu tb bién dbi 12 nhimg yéu td thay ddi trong qua trinh thuc hién 16p hoc,
phu thudc vao su thay doi s6 lugng hoc vién.

7. Pinh mrc kinh té - k¥ thuét ap dung trong diéu kién sd lugng hoc vién
tiéu chuan la 40 ngu:m/lop Trong tru'ong hop s6 lugng hoc vién thyec. té chénh
1éch tang hodc gidm so véi s6 lugng hoc vién tiéu chuan, dinh muc tinh theo timg
16p hoc s& thay ddi theo sé lugng hoc vién thue t& d6i voi nhimg yéu tb bién ddi
(yéu t6 ¢ dinh khong thay di).

IL. QUY TRINH CO BAN THU'C HIEN DICH VU SU NGHIEP CONG
1. So dd quy trinh

STT Cac bwéc thwe hién
1 Xay dung ké hoach t6 chirc, quan 1y 16p
2 Cong tac chiéu sinh
3 Cong tdc m& 1op
4 Chuén bj t chirc 16p boi dudng




5 Tb chirc khai giang

6 T chirc giang day

7 T6 chic di thuc té

8 T6 chic kiém tra

9 Téng két 16p va té chirc bé giang
10 Luu hd so

2. Diéen giai

Ciac buéc
thuwe hién

M35 ta ndi dung thanh phan

Budce 1: Xay dt_mg
ké hoach tb chirc

a) X4c dinh sb Iu‘cmg hoc vién (du kién), thoi gian, hinh
thire va dia diém tb chic; -

b) Xay dung, phan céng cong viéc cac don vi lién qu;';ln.

Budc 2: Cong tac
chiéu sinh

a) Xay dung thong bao chiéu smh va trinh cap c6 thdm
quyén phé duyét;

b) Lam thu tuc phat hanh théng bao chiéu sinh.

Budc 3: Cong tac
mo 16p

a) Tiép nhan vin ban dé nghi m& 16p, sé hoc vién ding ky
hoc ctia cac co quan, don vi, cd nhan;

b) Tham tra, tdng hop va lap danh sach hoc vién du diéu
kién tham gia 16p bdi dudng trinh cip c6 thim quyén;

¢) X4y dung du toan kinh phi t6 chitc 16p. Trao doi, thoa
thuén, ky hop déng té chirc 16p va cac hop dong khac co
lién quan.

Budc 4: Chuéan bj
t6 chic 16p boi
dudng

a) X4y dung quyét dinh m& 16p bdi dudng va trinh cip co
thAm quyén phé duyét;

b) X4y dung lich giang day va trinh cdp c6 thim quyén phé
duyét;

c) Lién hé giang vién, bao cdo vién theo yéu cau cta mdi
chuong trinh; '
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d) X4y dung théng béo triéu tap hoc vién du diéu kién tham
gia 16p va trinh cAp c6 thim quyén phé duyét;

d) Lam thu tuc phat hanh théng bao triéu tap hoc vién;

e) Lién hé, chuan bi phong hoc;

g) In, phd t6 tai liéu hudng dan hoc tép cho hoc vién.

Bu6c 5: TH chirc
khai giang

a) Xay dung to trinh, gidy moi khai giang va trinh cap c6
tham quyén phé duyét;

b) Chuén bj bai phat biéu khai giang;

c) Chuén bj co s& vat chét;

d) Pén tiép hoc vién, giang vién, khach moi;

d) Tiép sinh;

e) Phd bién quy ché boi dudng cho hoc vién.

Buéc 6: To chirc
gidng day

a) Xay dung ké hoach giang day, dé cuong giang day;
b) Thiét ké céc tai liéu, dit litu phuc vu cho giang day;
¢) Thuc hién giang day theo chuong trinh béi dudng: -

- Ly thuyét;

= Théo luin, thuc hanh;

- B4o c4o thuc té kinh nghiém;

- Huéng dan di thuc té;

- Huéng dn viét d& 4n, tiéu luan;

- Ra dé kiém tra;
d) Thuc hién thi tuc d& nghi cdp dé kiém tra;
&) Theo ddi thuc hién lich giang day va hoc tap, diém danh,
phéi hop véi céc don vi dé kiém soat tinh hinh hoc vién
theo hoc hing ngay.

Buéc 7: Td chirc
di thuec té

a) Xay dung to trinh, cong van lién hé di thyc té va trinh
clp c6 thAm quyén phé duyét; :
b) Lién hé dia diém di thuc t, ngudi huéng din thuc t&,...

¢) Té chirc, quan 1y hoc vién di thuc té.

Budc 8: T -chirc
kiém tra

a) T chirc kiém tra, thu bai kiém tra;
b) Cham bai kiém tra;

c) Thu bai tiéu luén, dé 4n;
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d) Cham dé an, tiéu luén;

d) Téng hop, dénh gia két qua hoc tap. * .

a) Tham tra danh sach hoc vién du diéu kién cép ching chi;
b) X4y dung va trinh Quyét dinh cdp chimng chi kém theo
danh sach hoc vién va lam thu tuc xin s6 chimg chi;
¢) Xay dung va trinh Quyét dinh khen thuéng;
d) Xay dung va trinh Quyét dinh bao luu;
d) X4y dung bao céo tong két;
e) Thuc hién thi tuc tam tng phdi chimg chi, phoi gidy
khen;
g) Lam thu tuc in 4n chimg chi va gidy khen thee quy dinh,
dén anh, ra soat, kiém tra thong tin ctia ching chi, giay khen
va trinh cap c6 tham quyén ky duyét;
Budc 9: Téng két | ) T6 chirc bé giang:
16p va tb chirc bé - Xay dung to trinh, gidy moi bé giang va trinh cap c6
giang thAm quyén phé duyét;

- Chuan bj bai phat biéu bé giang;

- Chuén bj co s& vt chét;

- Pén tiép hoc vién, giang vién, khach moi;

- Phat chimg chi cho hoc vién.
i) T6 chirc danh gia chét lvong bdi dudng:

- Chuén bi cac mAu phiéu danh gia;

- Tb chic lay y kién giang vién, hoc vién, co s& thuc

hién boi dudng;

- Tong hop, xi ly s6 liéu dua trén két qua danh gia.
k) Thanh, quyét toan céc khoan kinh phi té chirc 16p, phoi
ching chi, phéi giay khen.

Budc 10: Luu ho | ) Phén loai, 14p danh muc hd so luu;

SO . b) Luru trit hé so.

Trong qué trinh thuc hién dich vy, tity theo thuc té chuong trinh boi dudng
c6 thé luoc bé mot sé ndi dung thanh phin trong céc bude thude Quy trinh trén,
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Phu luc II
BB - KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUC,
DUAN LY NHA NUGC THEO TIEU CHUAN
d CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG
g tie 50 09/2023/TT-BNV ngay 03 thdng 6 ndm 2023 ciia
B¢ truong Bo Noi vu)

1. Th‘uyét minh
Chuong trinh ¢6 16 chuyén dé giang day va 02 chuyén dé bao céo, di thuc té
va kiém tra. Téng thoi gian bdi dudng 1a 160 tiét (08 tiét/ngay).

Théi Phén bd théi lwgng
STT Noi dung boi dudong lwrong . | Thuc hanh/
o Ly thuyet =
tiet Thao luin
1 |Kién thirc chung 56 28 28
2 | Ky ndng 72 36 36
3 | Béo cdo thuc té, kinh nghiém 16
4 | Kiém tra, di thuc té 16
Tong cong 160 64 64
2. Pinh mirc lao dong
. Don vi tinh: Cong/Hoc vién
Pinh mirc
e 2 Lao Lao | Loai
STT N¢i dung C?p b:? S l?? d?xn £ dong | dong yéu
yéu cau toi thiéu o7 £
truc gian to
tiép tiép o
Xay dung ké hoach o ; Co
1 chire, quin Iy I6p 0,0236 | 0,0035 dinh
Xac dinh s6 lugng hoc vién Chuvén vien bac
a) | (du ki€n), thoi gian, hinh 3/9 Vg SR 0,0120 | 0,0018
thirc va dia diém td chirc & g
| mEpncondeons | Chuyenvienble ©, yiiallo 6617
viéc cac don vi li€n quan 3/9 va tuong duong
e e Co
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 dinh
Xay dung thong bao chiéu 5 - T
a) |sinhva trinh cdp c6 thim | ,Chuyénviénbic |, 5661 6 6009
s = 2/9 va tuong duong
quyén phé duyét
Lam thu tuc phét hanh Chuyén vién bac i
o) thong bao chiéu sinh -1/9 va tuong duong UL0s00.0012
3 Cong tac mé lép 0,0603 | 0,0090
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Tiép nhén vin ban de nghi
m& 16p, so hoc vién dang ky

Chuyén vién bac

|- 10,0073 | 0,0010
2 hoc cua cac co quan, don 2/9 va tuong duong | Q:80; :
vi, cd nhang o r Bién
Tham tra, tong hop va lap d46i
danh sach hoc vién du diéu Ghien vien bic ‘
b) |kién tham gia l6p boi dudng 510 S htnG Mo 0,0244 | 0,0037
trinh cdp c¢6 tham quyén ky - &
theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi ,
to chirc 16p. Trao doi, thoéa AN %
) : Chuyén vién bac Co
c) | thuén, ky hop dong mé 16p 3/9/va tuong duong 0,0286 | 0,0043 dinh
va cac hop dong khac co
lién quan :
4 Chuin bi to chirc 16p bdi 0,0624 | 0,0094 ?o
duéng dinh
Xéy dung quyét dinh md EEt e :
a) |lép boi dudng va trinh cap 3gh$ﬁyf§0¥:e[:13§; 0,0068 | 0,0010
c6 thdm quyén phé duyét g &
Xay dung lich gidng day va e
b) | trinh cAp c6 thim quyén phé ﬁﬁgf&‘;‘;gﬁ; g| 0.0125|0.0019
duyét
Lién hé giang vién, bao céo e
¢) |vién theo yéu cdu ctia 3/(9311[‘2”;‘:0‘;1‘“(‘133; 0,0116 | 0,0018
chuong trinh 5 &
Xay dung thong béo triéu e o
d). i o lioe vien 41 didu kién zgh‘g ;10‘1’1‘“333; 0,0065 | 0,0010
tham gia lép & g
Lam tha tuc phét hanh Chuyén vién bac
d) thong bao triéu tap hoc vién | 1/9 va tuong duong fieea i 010
Lién hé, chuén bi phong Chuyén vién bac
2 hoc 1/9 va tuong duong ol e b bl
In, pho t6 tai liéu huéng din | Chuyén vién béc
8) hoc tép cho hoc vién 1/9 va tuong duong G018 DD01S ;
3o i Co
5 | To chirc khai gidng 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi S
2) | Khai gidng va trinh cip co | , PSR SER DS | 0,0040 | 0,0007
tham quyéen phé duyét
b) Chuén bi bai phat biéu khai | Chuyén vién béc 0.0068 100010
giang 4/9 va twong duong : ;
¢) | Chuén bi co s& vat chat l/(;h\:gf$0¥11gerézgig 0,0114 | 0,0017
d) Don ti€p hoc vién, giang Chuyén vién béc 0,0056 | 0,0008

vién, khach moi

2/9 va tuong duong
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Chuyén vién bac

d) | Tiép sinh 2/9 va tuong duong 0,0173 | 0,0026
Phé bién quy ché bdi dudng | Chuyén vién bac
) cho hoc vién 4/9 va tuong duong e
TS Co
6 | To chirc gidng day : 0,9142 | 0,1371 dinh
Xay dung ké hoach giang Giang vién hang II :
3 day, dé cuong giang day va tuong duong IR
Thiét ké céc tai liéu, dir liéu | Giang vién hang II
b) phuc vu cho gidng day va turong duong 0:0588 100008
0 Thuc hién gie'mg day theo
chuong trinh boi dudng
2 £ Giang vién hang II
Ly thuyet Vi tions B g 0,2000 | 0,0300
Thio luin Gidng vién hang I1 | 5 5504 | 0,0300
va tuong duong
Béo céo thuc té, kinh Gidng vién hangII | o /<00 | 0 0075
nghiém va tuong duong ‘ ;
Huéng din di thyc té Gidng vienbang I |, 4374 | ,0056
va tuong duong
Ra d& kiém tra Gidng vienbang Il | - 4754 | 0,0113
. va tuong duong
; Thuec hién thu tuc dé nghi Chuyén vién bac ol
d) cé"lp dé kiém tra 3/9 va tuong duong UL LU
Theo ddi thuc hién lich
giang day va hoc tap; diém
danh, phdi hop véi cac don | Chuyén vién bac
9 vi dé kiém soat tinh hinh 3/9 va tuong duong 0P84 008>
hoc vién theo hoc hing
ngay
i £ Co
7 | To chirc di thyc te 0,0679 | 0,0102 dinh
Xay dyng to trinh, cong van
lién hé di thyc té va trinh Chuyén vién bac
2) cip c6 thim quyén phé 3/9 va tuong duong 01900741 0000
duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) ngudi huéng din thuc té 2/9 va tuong dwong 0,9L14;1:9,9018
Tb chirc, quan Iy hoc vién Chuyén vién bac
% di thuc té 3/9 va tuong duong g :
s A
8 | T8 chirc kidm tra 0,0722 | 0,0108 | Det
T4 chirc kiém tra, thu bai Chuyén vién bac
3) kiém tra 3/9 va tuong duong et 007
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Giang vién hang II

Am bai kié 0,0125 | 0,0019
b) | Cham bai kiém tra va trong duong ;
o Téngnhqp, danh gia két qua Cht{yén vién béc 0.0216 | 0,0032
hoc tap 3/9 va tuong duong
9 ”l‘.ﬁ,ng két l6p va to chirc bé 02251 | 0,0338
giang
Tham tra danh sach hoc R L 2
o T N L Chuyén vién bac Bién
a) Z;En dua dieu kién cap ching 3/9lva trong duong 0,0234 | 0,0037 48
X4y dung va trinh Quyét
dinh cip ching chi kém Chuyén vién béac 4 2
9 theo danh sich hoc vién va | 3/9 va tuong duong 0080 G0l
1am thu tuc xin s ching chi -
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién béc
°) dinh khen thuong 4/9 va tuong duong D042 o0y ;
- Co
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac dinh
) dinh bao luu (néu co) 3/9 va tuong duong 0:8047.1.0,0001
z e £ Chuyén vién bac
d) | Xay dung béo céo tong ket 4/ vA tirong duong 0,0129 | 0,0019
Thyc hién thi tyc tam g |~y oa, visn bc
e) | phdi chimg chi, phéi gidy 4 ; 0,0045 | 0,0007
3/9 va tuong duong
khen
Lam thu tuc in 4n chimg chi
va gidy khen theo quy dinh, -
dan anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién bac Bién
®) | thong tin cia chimg chiva | 3/9 va twong duong | 070 | 000411 g5
gidy khen va trinh cap c6
tham quyén phé duyét
h) | Té chirc bé gidng
Xay dung to trinh, gidy moi o
bé giang va trinh cap c6 Chuyén vien bie. | = 0063 [[0i00s
2 Yoo A 2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
Chuén bi bai phat biéu bé Chuyén vién béc 3
giang 3/9 va tuong duong Ll LT
dinh
Chuén bj co s vét chét Chuyen vicn bdc | 4 5465 | 0,0009
1/9 va tuong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac :
vién, khach moi 2/9 va tuong duong Q0028 | 1 D00d
Phét chiig chi cho hoc vién | ,Suyenvienbic |4 4106100016 | Bl
2/9 va tuong duong doi
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.. | Té chirc d4nh gid cht
i) RanEs
luong boi dudng
Chuén bj cdc mau phiéu Chuyén vién bac
dénh gi4 3/9 vatwong duong | %0493 | 0,0074
T4 chirc ldy ¥ kién giang G
vién, hoc vién, co s& thuc Chu‘yen e 0,0069 | 0,0010 | Cé
EREE A 3/9 va tuong duong -
hién boi dudng dinh
Téng hop, xir Iy s6 liéu dua | Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong o0 0o
Thanh, quyét toan cac
khoén kinh phi td chirc 16p, | Chuyén vién bac
k) phdi chimng chi, phéi gidy . | 3/9 va tuong duong gy LI
khen
A Co
10 | Lwu hd so 0,0304 | 0,0046 | ..
dinh
3 Phan loai, 14p danh muc hé Chu\yen vién béc 0,0233 | 0,0035
so luu 3/9 va tuong duong
£ Chuyén vién béac
b) Ll.l'l‘l trit ho so 219 3 tironp Hoe 0,0071 | 0,0011
| TONG ' 1,5186 | 0,2278 |
3. Pinh mirc thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
Dinh mirc Toai
STT | Tén thiét bi Yéu cAu ky thuat | sir dung =
thiétbi | Y
1 | Méy tinh dé ban Loai thong dung 0,4424 | Cb dinh
2 |Mayin Laser A4, in 2 mit 0,0125 | Cédinh
3 | Piéu hoa 12 000 BTU 1,5186 | C6 dinh
4 | M4y tinh x4ch tay Loai théng dung 0,9142 | Cb dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,4874 | C6 dinh
6 UNh}g" San tay khong day Loai thong dung 0,4874 | Cé.dinh
7 | Loa hdp 30W mau den Loai thong dung 0,4874 | Cb dinh
B phat micro cai 40 khong v TorT
8 day UHF Loai thong dung 0,4874 | Co dinh
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9 | Bo thu khong diay UHF Loai thong dung 0,4874 | Cb dinh
10 | Turack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,4874 | Cb dinh
11 | Camera quan sat Loai thong dung 0,4874 | C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai thong dung 0,4874 | Cb di_hh

4. Pinh mtrc vat tw
So lirong tinh cho 01 hoc vién

STT | -Tén vit tu SVL L Neickedettioge | a e Logy

tiéu hao yéu to
1 | Gidy AO To | Pinh lugng 800 g/m2 0,500 | Bién dbi
2 | Gidy A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m2 0,025 | Bién dbi
3 | Mucin Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién dbi
4 | Sb ghi chép Quyén |  Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | Tui dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién dbi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
8 | Biacung,file dung | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién dbi
9 | Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 | Bién dbi
10 |Bitbi Céi Loai thong dung 0,125 | Bién dbi
11 | Bat nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
12 | Bt viét bang Cai Loai thong dung 0,500 | Bién doi
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(7 Phu lyc ITI
DINH MUZKIIyE ‘.i; Y THUAT DICH VU BOI DUGONG KIEN THUC,
KY,NANGOUAN LY NHA NUGC THEO TIEU CHUAN
GACH: :- HUYEN VIEN CHINH VA TUONG DPUONG
(Ban high kem theo Thong tie s6 09/2023/TT-BNV ngay 03 thing 6 nim 2023 ciia
B B truong Bo Noi vu)

1. Thuyét minh

Chuong trinh c6 20 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé béo cdo, di thuc t&
va viét tiéu luan. Tng thoi gian bdi dudng la 240 tiét (08 tiét/ngay).

- Phan bb thoi lwgng
STT Néi dung bdi dwdmg Thm,‘ .| Thye hanh/
lrong tiét | Ly thuyet =
Théo luan
1 | Kién thirc chung - 96 48 48
2 | Ky ning : 96 32 64
3 | Bdo céo thuc té, kinh nghiém . 24
4 | Kiém tra, di thuc té, viét tiéu luan 24
Tong cong 240 80 112

2. Dinh mirc lao dong

Don vi tinh: Cong/hoc vién

: Loai
Pinh mirc yéu
to
STT | . N§i dung Célp bic lao ddng |——o—T— -0
yéu ciu t6i thiéu déng dong
tl:l_l'c gian
: tiép tiép
XAy dung ké hoach t6 Co
1 chic. auan 7.l6p 0,0236 | 0,0035 dinh
Xéc dinh s0 luorng hoc vién Chuvéa vidn bis
a) | (du klen) thoi gian, hinh 3/9 v g M e 0,0120 | 0,0018
thirc va dia diém td chirc & &
b) X_ziy dlfmg, pha.n .cﬂong cong Chu‘yen vién béc 00116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong :
2 | Cong tic chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 d(;:h
Xay dung thong bdo chiéu
sinh va trinh cp c6 thdm Chuyén vién bac
= quyén phé duyét thong bdo | 2/9 va tuong dwong L9 | 0000
chiéu sinh
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Lam thu tuc phét hanh thong

Chuyén vién bac

0,0080 | 0,0012
b) bao chiéu sinh 1/9 va tuong duong . e
3 | Cong tac m¢ lop - '0?0.603 - 0,0090
Ti€p nhén van ban de nghi e e
2) ma 16p, so hoc vién dang ky Chuyén vién bac - | ,,0‘0073 0.0010
hoc ctia cac co quan, don vi, | 2/9 va tuong duong : :
ca ghén 5 Bién
Thém tra, tong hop va lap 4di
danh sach hoc vién du didu Ghugen vién bic
b) | kién tham gia l6p boi dudng 2/9 e tiromg: dirong 0,0244 | 0,0037
trinh c4p c6 thdm quyén ky
theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
to chire 16p. Trao doi, thoa AR %
: ’ ¢
¢) | thuan, ky hop dong mé lop 32@?&2&33& 0.0286 | 0.0043 | -0
va céac hgp dong khéc cé lién :
quan
A . LA - - As : A
4 Ch}lan bi td chirc 16p boi 0,0624 | 0,0094 (.30
dwdng dinh
Xay dung quyét dinh méd 16p =
o) | bdidutmgvaminhedpes | 5t IR | 0,0068 | 0,0010
tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va aE e
b) | trinh cép c6 thim quyén phé 3/(931“/‘;5’:[?0;‘;‘(‘133; g | 00125 00019
duyét
Lién hé giang vién, bao cédo e o
o) [vieniheo veu chucia 3/(;%‘;3’3‘0‘1’1‘“3333 | 00116 0,0018
chudng trinh e g
Xay dyng thong bdo triéu
tap hoc vién du diéu kién Chuyén vién béc
9 tham gia 16p va trinh cap ¢6 | 2/9 va tuong duong 0:0065 - 9,0010
tham quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh thong | Chuyén vién bac
a béo tri€u tdp hoc vién 1/9 va tuong duong 910000, 44040
e) | Lién hé, chudn bi phong hoc lg};‘;yfﬁa‘r’l‘gegzﬁi g | 0:0063| 0,0009
In, pho t6 tai liéu huéng din | Chuyén vién béc
g) hoc tép cho hoc vién 1/9 va twong duong GO 9007
5 | T4 chirc khai gidng 0,0483 | 0,0073 | %
Xay dung tO trinh, gidy moi e :
@) | khai gidng varinh cdpos | Y R % | 0,0040 | 0,0007
tham quyén phé duyét
b) Chuan bi bai phat biéu khai Chuyén vién béc 0.0068 | 0,0010

giang

4/9 va tuong duong
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Chuén bi co s& vat chét

Chuyén vién bac

c) 11554 triong Wron 0,0114 | 0,0017
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
9) vién, khach mdi 2/9 va tuong duong Ui
Vi Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2.9 vi tuome duong 0,0173 | 0,0026
Phé bién quy ché bdi dudng | Chuyén vién bac
£) cho hoc vién 4/9 va tuong duong 098 2| 0000
R Cb
6 | To chirc gidng day 1,3810 | 0,2071 dinh
) Xay dung ké hoach giang Giang vién hang I1 0.1120 | 0.0168
day, d¢ cuong giang day va tuong duong i :
b) Thiét ké cac tq{ liéu, dir ligu Gla}ng vién hang II 0.1120 | 0,0168
phuc vu cho giang day va tuong duong
- Thuc hién giémg day theo
chuong trinh boi dudng
S Giang vién hang II ek
Ly thuyét vA trong dirong 0,3250 | 0,0488
Thio lugn Gidng vien gl 1E 04580 | 6.0652
va twong duong
Béo cédo thuc té, kinh Giang vién hang II 0.0975 | 0.0146
| nghiém va tuong duong > :
Huéng dfn di thyc t& Giang vienhangIL | 4 5355 | ,0049
va tuong duong :
Huéng din viét tidu luan Gidng vien bang IL4} =55 6255 10,0049
va tuong duong
Ra dé kiém tra Gidng vitn hang Il | 5 375 | ¢ 9056
va tuong duong
Thyec hién tha tuc dé nghi Chuyén vién béc
) cap d& kiém tra 3/9 va twong duong Ol
Theo di thyuc hién lich :
giang day va hoc tip; diém o R .
@ K@il hSitiop veichcdon | ChWSNVISDNIC ioy o 61800257
s 3/9 va tuong duong
vi dé kiém soat tmh hinh hoc
vién theo hoc hing ngay ‘
7 | T6 chirc di thwe té 0,0679 | 0,0102 d‘;’h
Xay dung to trinh, cong van
lién hé di thuc té€ va trinh Chuyén vién béac
2) cap c6 tham quyén phé 3/9 va twong duong Bc 00
duyét
b) Lién hé dia diém di thyc té, Chuyén vién béc 00114 | 0,0018

ngudi huéng dan thuc té, ...

2/9 va tuong duong
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T6 chire, quan ly hoc vién di

Chuyén vién béc

0,0503 | 0,0075
2 thuc té 3/9 va tuong duong :
- 2 B- A
8 | T chirc kiém tra 0,1790 | 0,0268 | "5’
2) T'c*; chirc kiém tra, thu bai Chu\yén vién bac 0.0381 | 0,0057
kiém tra 3/9 va tuong duong
2 r s g Giang vién hang II 51
b) | Cham bdi kiém tra vi onc e 0,0344 | 0,00
R Chuyén vién bac
¢) | Thu tiéu luan 3/9 va tuong duong 0,0198 | 0,0030
d)  |-€héim ti&u lugn Gigngvienhang Il | ¢ o651 | 0,0098
va tuong duong
Téng hop, danh gia két qua Chuyén vién bac -
9 hoc tap 3/9 va tuong duong G loya0i00
A A - A , A
9 ’I:(::ng ket 16p va to chirc be 0.2251 | 0,0338
glang
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac Bién
2) da diéu kién cAp ching chi | 3/9 va tvong duong Wl ~doi
Xdy dyng va trinh Quyét
dinh cap chimg chi kém theo | Chuyén vién béac
D) danh sach hoc vién va lam 3/9 va tuong duong 01000 £0:0008
thu tuc xin s6 ching chi
X4y dung va trinh Quyét Chuyén vién bac
°) | Ginh'khen thuémg Slolve mongduong | o 000 .
” 7 0
Xay dyng va trinh Quyét Chuyén vién bac :
! dinh bao luu (néu cé) 3/9 va tuong duong 0,0047 10,0007 d!_nh
s : 2 £ Chuyén vién bac
d) | Xay dung bdo céo tong ket 4/9/va twong dong 0,0129 | 0,0019
Thye hién thi tye tem Unig. | oy yen vien bac
e) | phdi chimg chi, phdi gidy Y ' 0,0045 | 0,0007
3/9 va tuong duong |
khen :
Lam thu tyc in an ching chi
va gidy khen theo quy dinh, :
dan anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién béc Bién
g) thong tin cua ching chi va 3/9 va tuong duong 0,0270440,0044 _doi
gidy khen va trinh cép c6
tham quyén phé duyét
h) | T chirc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi oo o
bé1 giéng.ya trinh cép co 2/(3133 f&;lelésgﬁ 0,0063 | 0,0009 -
thant quyén phé duyét s g d(‘joh
= o in
Chuan bj bai phat biéu bé Chuyén vién bac 0.0074 | 0.0011

giang

3/9 va tuong duong
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Chuén bi co s& vat chét Chuyénvienbic 1 5096211 010000
1/9 va teong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khich moi 20 vatonzdiong | 2 | D004
o ; o Chuyén vién bac Bién
Phat chirng chi cho hoc vién 29 vi firomg éong 0,0106 0,00‘16 adi
i T6 chirc danh gia chat luong
boi dudng
Chuén bj cic mau phiéu Chuyén vién bac
danh gia 3/9 va tuong duong par 00id
Té chirc 14y y kién giang L aE e 3
vién, hoc vién, co s& thuc 3/(;}’;;3’30‘1’1“3‘333; 0,0069 | 0,0010 | Co
hién bdi dudng gaNTe dinh
Téng hop, xir ly s6 lidu dwa Chuyén vién béc
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 00205 00029
Thanh, quyét toan cac khoan Chitven vién ba
k) | kinh phi t chirc 16p, phoi | 5 o ";g’fl‘r‘on = 0:1 0,0270 | 0,0040
chitng chi, phoi gidy khen & B
A
10 | Luwu hé so 0,0304 | 0,0046 | &°
dinh
0 Phaén loai, lap danh sach ho Chu‘ycn vién bac 0,0233 | 0,0035
so luu 3/9 va tuong duong
S Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 v titong dirong 0,0071 | 0,0011
TONG 2,0922 | 0,3138
3. Pinh mirc thiét bi
Domn vi tinh: Ca/hoc vién
I Loai yéu
STT . Tén thiét bj Yéu ciu ky thudt | sit dung -t;y
ki 0
: thiét bi .
1 | My tinh dé ban - Loai thong dung 0,4424 | C6 dinh
2 |Mayin Laser A4, in 2 mit 0,0125 | C6 dinh
3 | Piéuhoa 12 000 BTU 2,0922 | Cb dinh
4 | M4y tinh xach tay Loai thong dung 1,3810 | Cb dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,9425 | Cb dinh
6 Mlmlp"“’ o Loai thong dung 0,0425 | C6 dinh
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—

7 | Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,9425 | Cé dinh
8 ?fy%%‘;“i“o caidgokhong |y .; thongidung 09425 | C6 dinh
9 | Bo thu khong ddy UHF Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh
10 [ Ta 'rack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,9425 Cé dinh
11 | Camera quan sat Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
4. Pinh mirc vat tw
S6 lugng tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vit tw BV | Nimchinks thuge | oIS L""’i,yéh
tiéu hao to
1 |Gidy AO T lg‘/‘gl‘;g 2 0,750 | Bién dbi
2 | Gidy A4 o lg‘jr‘fl’;g 290 0,025 | Bién dbi
3 |Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién dbi
4 |Sé ‘ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | Tui dung tai liéu Cai Loai théng dung 1,500 | Bién doi
6 | Ghim Hop | Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
8 | Biactng, filedung | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién déi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
10 | But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién'doi
11 | Bat nhé dong Cai Loai théng dung 0,050 | Bién dbi
12 | But viét bang . Cai Loai thong dung 0,750 | Bién ddi
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Phy lyc IV

AN LY NHA NUGC THEO TIEU CHUAN

] VIEN CAO CAP VA TUONG PUONG
G tir 56 09/2023/TT-BNV ngay 03 thdang 6 ndm 2023 cia
B¢ trucng Bo Néi vu)

18 Thuyet minh
Chuong trinh c6 27 chuyén d2 giang day va 06 chuyén dé béo céo, di thuc té
va viét @& an, tong thoi gian bdi dudng 1a 320 tiét (08 tiét/ngay).

Phén bd thoi lwrgng
STT| " Noidunphbtduteg. | o, o | THE
lwong tiét | Ly thuyet hanh/Thio
ludn
1 |Kién thirc chung 104 52 52
2 | K¥ niing 168 56 112
3 | Bao cdo thuc té, kinh nghiém 24
4 |Kiém tra, di thuc té, viét d& 4n 24
Tong cong 320 108 164

2. Pinh mirc lao dong
Don vi tinh: Céng/Hoc vién
Pinh mirc Loai

4 Cip béc lao dong - - X
SR Hprdung - yéu cAu téi thiéu | Lao dong | Lao dng | yeu
truc tiép | gi4n tiep | t0
AS ‘ A A A
i [ mms kohoyehth ' 0,0236| 0,0035| °
chire, quén ly l6p dinh

Xac dinh s6 luong hoc

vién (du klen) thoi glan Chuyén vién bac

a) i thive v dia diém tb 3/9 va tuong 0,0120 0,0018
duong
chirc
Xay dung, phédn cong Chuyén vién bac
b) | cong viéc cac don vi lién 3/9 va tuong 0,0116 0,0017
quan duong g
2 | Céng tic chiéu sinh 0,0142| 00021 | &°
dinh
Xdy dyng thong bao L '
Chuyén vién bac
q) | Chiéusinh va trinh cap 519 va tuonp 0,0062|  0,0009
c6 thAm quyén phé duyét dirong

thong bao chiéu sinh
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Lam tha tuc phat hanh

Chuyén vién bac

b) oug biichice 1 2/9dva tuong 10,0080 0,0012
uong g
3 | Cong tac mé lép 0.0867 | 0.0130
Tiépnhdn vanbande | o en o pac -
a) | LBIMO 0D, SO RIEVIED | 56 a tironp 0,0073 |  0,0010
dang ky hoc cua cic co d
e wong
quan, don vi, cd nhan .
Thém tra, tong hop va B‘fn
1ap danh séch hoc vién Chirtenivien bs doi
Ve : uyén vién béc
T h e 4/9 va tuong 0,0508 |  0,0077
16p bodi dudng trinh cap diras
c6 tham quyén ky theo
quy dinh
Xay dung du toan kinh
phi t6 chirc 16p. Trao Chuyén vién bic cé
c) d{ii, thoa thuén, ky hop 4/9 va tuong 0,0286 0,0043 S
dong m¢ 16p va cac hop duong ;
dong khéc c6 lién quan
Chuin bj t6 chitc 16p Co
4 bdi dubmg ’ 0,0771 0,0116 dinh
A el A 3/9 va tuong 0,0068 |  0,0010
cap c6 tham quyén phé doon
duyét g
Xay dung lich giang day | Chuyén vién bac
b) | va trinh cép c6 thim 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
quyén phé duyét duong
Lién hé giang vién, bdo Chuyén vién bac
¢) | cdo vién theo yéu cu 4/9 va tuong 0,0127 | 0,0019
cua chuong trinh duong
Xay dung thong bao
triéu tdp hoc vién du Chuyén vién béc
d) | diéu kién tham gia 16p 3/9 va twong 0,0065|  0,0010
va trinh ¢4p c6 thim duong
quyén phé duyét
Lam tht tuc phat hanh Chuyén vién béc
d) | thong bdo triéu tap hoc 2/9 va-tuong 0,0066 0,0010
vién duong
Ry T Chuyén vién bac
¢ | Litnhe, chudn biphong | ) gthY T 0,0063 | 0,000

hoc

duong
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In, pho t6 tai liéu hudéng

Chuyén vién bac

g) d&n hoc tdp cho hoo vien 2/9 va tuong 0,0255 0,0039
duong
za T Cé
5 | To chirc khai giing 0,0483 0,0073 dinh
Xay dyng t& trinh, gidy -
T Ee Rl Chuyén vién béac
5 | moiklaust o Yaiioh 3/9 va tuong 0,0040 |  0,0007
cap c6 tham quyén phé
e duong
uyet
A e LA Chuyén vién béc
b) gl“%a“. S haChiy 4/9 va twong 0,0068 |  0,0010
ai giang
, duong
: : Chuyén vién béc
¢) | Chuan bi co s& vat chat 2/9 va tuong 0,0114 0,0017
§ duong
Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vien bdc
d) i e 2/9 va tuong 0,0056 0,0008
vién, khach maoi
duong
: Chuyén vién béc
d) | Tiép sinh 2/9 va tuong 0,0173 0,0026
duong
Tk pRn Chuyén vién bac
Q.- rnagny e b 4/9 va twong 0,0032|  0,0005
dudng cho hoc vién
duong o
B s Co
6 | To chirc giang day 2,1802 0,3270 dinh
Xay dung ké hoach e
a) | giang day, d& cuong Gidng vienhang Ly - o 15588 90959
: va tuong duong
giang day
Thiét ké céc tai liéu, dir Gt vita el :
b) | liéu phuc vu cho giang 25 ang 0,1725|  0,0259
diy va tuong duong
Thyc hién giang day
c) | theo chuong trinh boi
dudng
: £ Giang vién hang [
Ly thuyét va trong duong 0,5061 0,07.58
Théo ludn Giing vien hengt ) = So76us | 0 1153
va tuong duong
Bao. féo thuc t€, kinh Glf’mg vién hang [ 0,1688 0,0253
nghiém va tuong duong
Hi6ng din dithye 5. | Sl vienhanedd = gae | 06056
va tuong duong
Huéng din viét d& an Cuisvienhael | 65595 00056

va tuong duong
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Giang vién hang I

Ra dé kiém tra : 0,0750 |  0,0113
ek va tuong duong
S o 3 Chuyén vién bac :
dy - He hign i fuc de 4/9 va tuong 00064 |  0,0010
nghi cap dé kiém tra d
wong
Theo doi thuc hién lich
giangday vahoctdp; | cpyen vien bc
gy | Scmdanh, gl S 4/9 va tuong 02351 |  0,0353
cac don vi de€ kiém soat AR
tinh h}nh hoc vién theo &
hoc hiang ngay
7 | Té chire di thuc té 0,0679 |  0,0102 dﬁ:’h
X'ay dlm gaw t il s Chuyén vién bac
ay |l e QUENC R 0 va tong 0,0062|  0,0009
trinh cap c6 tham quyén ’ 3
2 2 duong
phé duyét
Lién h¢ dia diém di thue | Chuyén vién bac
b) t{:, ngudi hudng dan thue 4/9 va tuong 0,0114 0,0018
fe5 duong '
2L s Chuyén vién bac
o | I shue quanlyuoc 4/9 va tuong 00503 |  0,0075
vién di thuc té
duong
8 | Té chirc kiém tra 02710 |  0,0407 ff;;:‘
AR .. | Chuyén vién bac
T6 chirc kiém tra, thu bai : :
a) e 4/9 va tuong 0,0381 0,0057
duong
b) | Chim bai kiém tra Giampvien hng 3 /0375:| 010056
va tuong duong
i sl Chuyén vién béc
o) | IuDe ani onuitc 4/9 va trong 0,0508 |  0,0076
thitc, ndi dung de an)
duong
d) |Chim d& 4n (i‘znn%;;;“dﬁagg L] 00038| 00142
e ol dink giakdy - |- Lot vienbag
d) el 4/9 vi'tuong 0,0508 |  0,0076
qua hoc tép dilonc
9 T?n.g,ket 16p va to chirc 02764 0,0415
bé giang
Tham tra Qanh séch' hoc Chuyén vién bac _ Bié
a) | vién di didu kién cép 4/9 va tuong 0,0509 |  0,0078 | 15
ching chi duong o
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Xdy dung va trinh Quyét
dinh cap ching chi kém Chuyén vién béc
b) | theo danh sach hoc Yién 4/9 va tuong 0,0054 0,0008
va lam thu tuc xin so duong
ching chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén\ YISO
c) GRhih G 4/9 va tuong 0,0049 | . 0,0007
e Sares z Chuyén vién bac ;
Xdy dung va trinh Quyeét 3 dinh
d) dinbiBao i 4/9 va tuong 0,0047 0,0007
duong :
s St Chuyén vién bac
d) f;y QL bilo et g 4/9 va tuong 0,0129|  0,0019
duong
Thuec hién thi tuc tam Chuyén vién béc
e) |ung phdi ching chi, phdi 3/9 va tuong 0,0045 0,0007
giay khen duong
Lam thu tuc in 4n chimg
- chi va giay khen theo
quy din!l, dan anh, ra Chuyén vién bac Bién
g) | soat, kiém tra thc‘n}g tin - 3/9 va tuong 0,0270 0,0041 abi
cua chung chi, gidy khen duong <
va trinh cap c6 tham
A r A
quyén ky duyét
h) | T chirc bé giang
ﬁ?{ ;lém%é;d t‘l;lélht;ifllla}’ Chuyén vién bac
el s Sk R 3/9 va tuong 0,0063 |  0,0009
cap c6 tham quyén phé P -
duyét g
R e Chuyén vién béac
@i v bl phathien 4/9 va tuong 0,0074 | 0,001 .
bé giadng d Co
S dinh
: ; Chuyén vién bac 53
Chuan bi co sé vt chat 2/9 va tuong 0,0062 0,0009
duong
Pon tiép hoc vién, giang Clighats o
S e 3/9 va tuong 0,0028 0,0004
vién, khach maoi
duong
L : Chuyén vién bac v
idmechicholoe | 59-va twong 0,0106 | 0,0016 | BIEM
vién doi
duong :
) | TO chirc dénh gid chat
lugng boi dudng £
. . . = .. | Chuyénviénbic d(.:rfh
Chuan by cdc manphicu | =550 < twong 0,0493 |  0,0074 |

danh gia

duong




Té chirc 14y ¥ kién giang | Chuyén vién bac :
vién, hoc vién, co SO 4/9 va tuong 0,0069 0,0010
thuc hién boi dudng duong
Tong hop, xu ly 56 ligu Chuyén vién béac
dua trén két qua danh 4/9 va tuong 0,0258 0,0039
gia duong
Eaflh’kquget;? ?Ln clf - Chuyén vién bac
) o oS UBY e |- giglvatuong 0,0508 |  0,0076
[6p, phodi ching chi, phoi 4
or uong
giay khen
A Cbo
10 | Lwu ho so 0,0304 0,0046 | ..
dinh
R S Chuyén vién béc
3| oL lopdanisiic 3/9 va tuong 0,0233|  0,0035
3 ho so luu
duong
; Chuyén vién béc
b) | Luu trit ho so 3/9 va tuong 0,0071 0,0011
duong :
TONG 3,0759 | 0,4614
3. Pinh mirc thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
- - Pinh mire Loai
STT Tén thiét bi Yéu cau ky thuat sit dung G tb
thiét bi y
1 | Méy tinh dé ban Loai thong dung 0,5152 | C6 dinh
2 | Méayin Laser A4, in 2 mit 0,0125| Cb dinh
3 | Diéu hoa 12 000 BTU 3,0759 | C6 dinh
4 | May tinh x4ch tay Loai thong dung 2,1802 | Cé dinh
5 | Aniply Mixer 120W Loai thong dung 1,5187 | Cédinh
6 |[Tuownaianedly | oLy fane ding 1,5187 | Cé dinh
UHF
7 | Loahop 30W mau den Loai thong dung 1,5187 | Cb dinh
B phat micro cai 4o e Fere
8 khong dy UHF Loai thong dung 1,5187 | Co dinh
9 | Bg thu khong day UHF Loai thong dung 1,5187 | Cb dinh
10 | Tarack 10U dung thiét bi Loai thong dung 1,5187 | Cé dinh




28

11 | Camera quan sat Loai théng dung 1,5187 | C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 1,5187 | Cb dinh
4. Dinh mirc vat tu
S6 lwgng tinh cho 01 hoc vién

STT| 'Ténvjttr | BVT | Yeunchukythuge | rormee| Lost

tiéu hao yéu to
1 |Gidy AO Td | Pinh lugng 800 g/m? 1,000 | Bién dbi
2 | Gidy A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m? 0,025 | Bién dbi
3 | Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién dbi
4 | S ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | Tai dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién dbi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién-ddi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
8 |Biacimg, file dung | Cai Loai théng dung 0,125 | Bién ddi
9 |Dép gh.im Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
10 |Butbi Céi | Loaithong dung 0,125 | Bién déi
11 | Batnhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 1,000 | Bién doi




Phu luc V

EN NGANH LUU TRU

1. Thuyét minh
Chuong trinh c6 8 chuyén dé giang day, kiém tra, di thuc té va viét tiéu luan.
Tdng thoi gian bdi dudng la 156 tiét (08 tiét/ngay, khong bao gom thoi gian khai

giang, bé giang va phat ching chi).

¥ THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
i DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

STT “Noi dung boi dudng Thoi lwgng tiét
1 Ly thuyét 56
2 Thao luén, thuc hanh 60
3 Chuyén dé bao céo 08
4  |Khao sét thyc té 16
5 On tap va huéng dan viét tiéu luan cudi khoa 04
6 Kiém tra 04
7 | Viét tidu luan tinh hudng 08

Tong cong 156

2. Pinh mirc lao dong

Don vi tinh: Cong/Hoc vién

Pinh mirc
Lao Lao | Loai
= ‘ Cip bac lao dong & 2 £
L Noidune _ yéu ciu tdi thiéu dgng d?flg e
: true gian to
tiep tiep.
1 Xay dung ké hoach to G0
chirc, quan ly lop 0,0236 | 0,0035 | dinh
Xéc dinh s6 lugng hoc vién SR
a) | (dukién), thoi gian, hinh | . 09 T P | 0,0120 | 0,0018
thire va dia diém tb chirc S
By || wnesphineargeons | Chuyenwienble oo 05gee 001y
vigc cac don vi lién quan 3/9 va twong duong
2 | Céng tac chidu sinh 0,0142 | 0,0021| °
dinh
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Xay dung thong bao chiéu Chuyén vién biic
a) |sinh va trinh cap c6 thim 210 vA hiohe et 0,0062 | 0,0009
quyén phé duyét : g g
Lam thu tuc phat hanh théng | Chuyén vién bac
®) |bdochiéusinh 1/9 va tuong duong alle BB
3 | Cong tic mé 16p 0,0603 | 0,0090
Tiép nhén vén ban dé nghi -
mé& 16p, so hoc vién dang ky Chuyén vién béc '
2) hgc ciia cac co quan, don vi, | 2/9 va tuong duong G09i= 0.0010
ca nhan 0
Thim tra, tong hop va lap ‘;g].n
danh sach hoc vién du diéu L
b) | kién tham gia l6p bdi duong | , YN VIELEY | 0,004 | 0,0037
trinh cap c6 tham quyén ky & g
theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
td chirc 16p. Trao ddi, thoa s <
FRrL R Chuyén vién bac Co
c) |thuln, kyhop dongm&16p | 50 0l o gyong | 00286 | 00043 g
va cac hop dong khéc c6 lién | =
quan
Chuén bi tb chirc 16p bdi Cé
4 diing 0,0624 | 0,0094 dinh
Xay dung quyét dinh m¢ 16p RS :
a) | bdi dudng va trinh cp c6 3/(9:11‘:2 ;;10:6%23?1 0,0068 | 0,0011
thdm quyén phé duyét g &
Xay dung lich giang day va S
b) | trinh cép c6 thim quyén phé | 421;‘2’3‘0‘[’1‘;33:’1 g | 0:0125 | 00019
duyét
Lién hé€ giang vién, béo cdo e :
¢) | vién theo yéu ciu cia 4/%?22?0216[&233 0,0116 | 0,0017
chuong trinh & &
Xay dung thong béo triéu TR
d) | tap hoe vien du didu kién zgh‘tg’zfo‘ge‘(‘iggﬁ 0,0065 | 0,0010
tham gia 16p : g &
Lam thu tuc phéat hanh théng | Chuyén vién béc
9 | bao triéu tap hoc vién 1/9 vi tiohg dione | e
¢) |Liénhé, chudn bj phong hoc 1/(;131;/ f&‘;‘g‘”&ﬁgﬁg 0,0063 | 0,0009
9 In, pho t6 tai lidu huéng ddn | Chuyén vién béc 00121 | 0,0018 :

hoc tép cho hoc vién

1/9 va tuong duong




R Co
5 | To chire khai gidng 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gilé'ly moi P
a) | khai giang va trinh cap ¢6 Chuyén viénbac | 4440 | 0,0007
% 3 S - 2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) C'l}uﬁn bi bai phat biéu khai Chl{yén vién béc 0.0068 | 0.0010
giang 4/9 va teong duong
¢) | Chuén bi co sé vat chét Chu‘yen v 0,0114 | 0,0017
2/9 va twong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién béc
d) vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0056 | 0,0008
i Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2/9 va trong duong 0,0173 | 0,0026
| Ph bién quy ché boi dudng | Chuyén vién bac
°) cho hoc vién 4/9 va tuong duong G092 LN
o Cod
6 | To chirc giang day 0,8767 | 0,1315 dinh
2) Xay dgmg ké hog,ch giang Gla‘mg vién hang I 0,0588 | 0,0088
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ké cac ta1 lidu, dit ligu Gle?ng vién hang II 0,0588 | 0,0088
phuc vu cho giang day va tuong duong :
o) Thyc hién gidng day theo
chuong trinh boi dudng
L’y thuyét, chuyén dé bao Glafng vién hang II 0.2000 | 0,0300
cao va tuong duong
Thio ludn, thyc hanh Guangvienhang L 699954 0,028
va tuong duong
Khio sat thuc t& Crangvieniang 11, 4007 0.0076
va tuong duong
OI}‘tap va hudng dan tiéu Glz‘mg vién hang II 0.0374 | 0,0056
luédn va tuong duong ‘
Ra dé kiém tra Gidng vien hang Il | 54 | 00075
va tuong duong
Thuc hién thi tuc d& nghi Chuyén vién bac
9 clp dé kiém tra 3/9 va tuong duong Q0094 1z0:0008
Theo ddi thuc hién lich
giang day va hoc tap; diem e pN o
d) | danh, phéi hop vi cac don 3/(931";‘?’2;‘0‘;‘8‘;3@" 0.2288 | 0,0343
vi dé kiém soat tinh hinh hoc gl ol
vién theo hoc hing ngay
7 | T chire di thye té 0,0884 | 0,0133| <°

dinh
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Xay dung to trinh , cong van

Chuyén vién béc

a) | lién hé di thuc té va trinh cdp : 0,0062 | 0,0009
¢6 tham quyén phé duyét PV
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) ngudi huéng din thuc té 3/9 va tuong duong 0,014 | 0,0018
T4 chirc, quan Iy hoc vién di | Chuyén vién bac :
9 thuce té 3/9 va twong duong Rig08, 0,910
s A
8 | Té chirc kiém tra 0,0847 | 00127 | Dt
T chirc kiém tra, thu bai Chuyén vién bac
9 kiém tra, tiéu luin 3/9 va tuong duong 0:03814 00037
b) | Chém bai kim tra, tiéu lusn G‘I;“ti;:t’g“ d‘jffg“ 0,0250 | 0,0038
Téng hop, d4nh gia két quz | Chuyén vién béc
&) hoc tép 3/9 va tuong duong ol LU
A A , SO - A
9 ’I:(:ng ket 16p va to chirc be 0.2251 | 0,0338
glang
Thém tra danh sach hoc vién Chuyén vién béc Bién
2) da diéu kién cép chimg chi 4/9 va trong duong il LIS dbi
Xay dghg va trinh Quyét : '
dinh cap ching chi kém theo | Chuyén vién bac .
b) danh sach hqc vién va lam 4/9 va tuong duong 9i0054150,0908
thu tuc xin s0 chimg chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién béc
©) dinh khen thudng 4/9 va tuong duong it L ch
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac dinh
g dinh bao luu (néu cb) 4/9 va twong duong L
&) | Xay.dimg bso céo téng két 4/‘53,1"2’;"30‘1’1‘;‘333& 0,0129 | 0,0019
e e | Shuven vienbio
e) | phoi ching chi, phdi gidy Y 3 0,0045 | 0,0007
kh 3/9 va tuong duong
en :
Lam thii tuc in 4n chimg chi
va gidy khen theo quy dinh, :
dan anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién béc Bién
) thong tin cua ching chiva | 3/9 va twong duong 0:0210 0’004.1 doi
gidy khen va trinh cap c6
thdm quyén phé duyét
h) | Té chic bé gidng
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Xdy dung to trinh, giéy moi RS g
b& sifng va trinh cApieé Chuyén vién bac | 5063 | 0,0009
2 A A - 2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
C‘I}uﬁn bi bai phat biéu bé Chu‘yén vién bac 0.0074 | 0.0011| 6
giang 3/9 va tuong duong dinh
Chun bi co s& vat chat Chuyenvienbic | 4 4065 | 0,0009
2/9 va tuong duong
B.c;)n tlép’hQC v\nfan, giang Chu‘yén vién bac 0.0028 | 0,0004
vién, khach moi 2/9 va tuong duong
Hlciichimg chil.cho hoswien | Do VIERBIE ) 6 016, 0,006
2/9 va tuong duong doi
) T?) chirc dénh gia chét lugng
boi dudng
Chuén bi cac mau phiéu Chuyén vién béc
dénh gia 3/9 va twong duong Ll g
T chire 14y v kién giang = e :
vién, hoc vién, coso thye | 5 Y or VIR D4 | 0,0069 | 0,0010 | €O
hién bdi dudng Buong - dinh
Tong hop, xtt Iy sé liudya | Chuyén vién béc :
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 028 10,0039
Thanh, quyét toan cac khoan e e ban
k) | kinh phi t6 chtrc 16p, phoi 3/9 véy e 0,0270 | 0,0040
chimng chi, phoi gidy khen £ g :
10 | Luru hd so 0,0304 | 0,0046 | <°
dinh
a) Phan loai, 1ap danh muc ho Chu‘yen vién bac 0,0233 | 0,0035
so luu 2/9 va tuong duong
b) | Luu trit hd so Cluyénvienbic | o 0071 | 001
2/9 va tuong duong :
TONG 1,5142 | 0,2271
3. Pinh mitc thiét bi
Don vi tinh: Ca/Hoc vién
3 : Pinh mirc Lo
STT Tén thiét bi Yéu cau k¥ thuat str dung &u .té
thiéthi | Y
1 | Méy tinh dé ban Loai thong dung 0,4630 | Cb dinh
2 |Mayin Laser A4, in 2 mit 0,0125 | Cé dinh
3 | Didu hoa 12 000 BTU 1,5142 | Cb dinh
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4 | May tinh xach tay Loai thong dung 0,8767 | C6 dinh
5 | Méy scan May c6 gén flatbad 0,8767 | Bién dbi
6 | Amply Mixer 120W Logi théng dung 0,4749 | C6 dinh
7 ﬁg" cmtaykhong ddy | | ooogo 0,4749 | C dinh
8 |Loahdp 30W mau den Loai thong dung 0,4749 | Cb dinh
9 ggyp[t;;’i;[:micro s long Loai thong dung 0,4749 'Cc"’) dinh
10 | B thu khéng day UHF Loai thong dung 0,4749 | Cb dinh
11 | Tarack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,4749 | Cb dinh
12 | Gian phoi tai liéu bdi nén Loai thong dung 0,8767 | Bién dbi
13 | Camera quan sat Loai thong dung 0,4749 | C6 dinh
14 Méy chiéu projector Loai thong dung 0,4749 | Cb dinh
4. Pinh mirc vit tw hoc Iy thuyét |
Sé lwong tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vt twr BYT | Youdinkyainge | o ke S0l
- tieu hao yéu to
1 |Gidy AO To | Pinh luong 800 g/m? 0,500 | Bién dbi
2 | Gidy A4 Gram | Pinh lrgng 800 g/m? 0,030 | Bién ddi
3. | Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,009 Bién_ doi
4 | Sb ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | TGi dyung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién dbi
6 |Ghim - Hop Loai théng dyung 0,030 | Bién dbi
7 | Kep gidy Hop | Loai thong dung 0,030 | Bién ddi
8 |Biacung, filedung | Cai Loai théng dung 0,130 | Bién dbi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
10 | Batbi Céi Loai théng dung 0,130 | Bién dbi
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11 | Bitnhg dong Cai Loai thong dung 0,052 | Bién déi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 0,502 | Bién d6i
5. Pinh mire vat tw hoc thwe hanh
S6 lwgng tinh cho 01 h_oé vién
Pon a A = . - SHEX
STT Tén vit tuw i Yéu ciu k¥ D!!lh mire Loz,u‘yeu
3 2 thuat sir dung to
tinh
Hop dung tai liéu bia o 2
I | carton (KT Chiée Theo;‘g‘r‘lﬁh”a“ 1,0 | Bién ddi
135mmx260mmx390mm) &
2 | Bia hd so ChigeLTe0 e cliuan 5,0 | Bién d6i
nganh
Gidy tring 1am so mi khi : DPinh lugng : g
3 fnihe s To 800g/m?2 5,0 | Bién doi
T& muc luc van ban (Pa :
4 | baogdm 5%ty 18 sai Tt o Bione 5,0 | Bién déi
: 800g/m2
héng)
Phiéu tin (D3 bao gém ; Dinh lugng Beiean,
3 | 5%ty 18 sai hong) N 800g/m2 20 Biendon
Gidy trang in muc luc hd g
6 |so,nhan hop (dabaogm | To | i gl;;n"-’gg 5,0 | Bién déi
5% ty 1€ sai hong)
Gidy trang viét thong ké :
7- | Riliewlogi (@ baogdm | To Bégl(; gl;’rg;‘g 5.0 | Bién ddi
5% ty 1¢ sai hong) :
8 | Butvitbia Chike | TRCOHouchuEn 1,0 | Bién-dbi
nganh
9 BP : ‘Ylét,\phleq tin, thong Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién dbi
ké tai liéu loai i
10 | But chi dé danh s to Chiéc | Loai thong dung 0,5 | Bién ddi
Muec in muc luc hd so, S Lazer 1.500 to sks P
11 nhan hop Hop e 0,01 | Bién do1
12 | H6 dén nhan hop Lo | Loai thong dung 1,0 | Bién déi
13 | Kéo Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién' d6i
14 | Gang tay vai Poi | Loai thong dung 1,0 | Bién doi
15 | Khau trang Chiéc | Loai théng dung 2,0 | Bién dbi
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Gilly dang bi nén 1 mat Giy d6 theo =
16 | (da bao gdm 5% ty I¢ sai T tiéu chuan 2,0 | Bién doi
hong) nganh
Bot pha bdi nén 1 mit Theo tiéu chuin TR
17 (CMC Nhat) Gram h 1,0 | Bién d6i
18 | Vi x sach (3 16p) Chiéc | Loai théng dung 1,0 | Bién dbi
19: | Bay 88 18m phing tai lien | Chiéo | TH50'HCu cliuin 1,0 | Bién abi
nganh
20 | Con lan Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién dbi
21 | Chdi léng Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién déi
2 E;’lh o LA GEs) ik | Togi thong dime 1,0 | Bién.déi
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Phu luc VI
) HUAT DICH VU BOI DUUNG THEO

g0 trieomg B Noi vu)

1. Thuyét minh
Chuong trinh bao gbm 10 chuyén dé, trong d6 c6 08 chuyén dé giang day va
02 chuyén dé béo cdo. Tdng thoi gian bdi dudng 14 80 tiét (08 tiét/ngay).

Thoi Phén b thoi lwgng
STT N6i dung boi dudmg lirgng . | Thwe hanh/
; Ly thuyet
tiet Thao luan
1 | Kién thirc 16 08 08
2 K§¥ ning 48 24 ' 24
3 Béo cao 08
4 .| Pithyc té, kiém tra 08
Tong cong 80 32 - 32

2. Pinh mirc lao dong
Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh mirc

: Loai

B < Cip béc lao dong I:ao I:ao £

ST Notdung yéu ciu tbi thiéu dong d?flg e

true gidn to

tiép tiép

A A A A

i |FEpdgmpkehoach to 0,0236 | 0,0035| &0
chirc, quan ly l6p dinh

Xac dinh s6 lugng hoc vién
a) | (du kien), thoi gian, hinh
thirc va dia di€m to6 chirc
Xay dung, phan cong cong | Chuyén vién bac 00116 | 0,0017

Chuyén vién béc

3/9 va tuong duong QLA | ORdle

b) viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
e LSRN Cé
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 dinh
Xay dyng thong béo chiéu
2) sinh va trinh cép c6 thdm Chuyén vién béc 00062 | 0,0009

quyén phé duyét thong bao | 2/9 va tuong duong
chiéu sinh
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Larh thi tuc phéat hanh Chuyén vién béc \
b) thong béo chi€u sinh 1/9 va tuong duong f s 0002
3 | Cong tic mé lép 0,0603 | 0,0090
Tiép nh4n vin ban dé nghi ‘
m& 16p, so hoc vién ding Chuyén vién bac
2) ky hoc ciia cic co quan, 2/9 va tuong duong 0,0073 | 0,0010
don vi, ca nhéin Bin
Tham tra, tong hop va lap fre
danh sach hoc vién du didu | Chuvén vién bic
b) |kién tham gia 16p bdi_ S vicrnido L 2l ndow
duﬁpg trinh cap c6 tham & g
quyén ky theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi
to chirc 16p. Trao doi, thoa s A A £
T e, Chuyén vién bac | Co
9 thuan, by hqg dong = %O’p 3/9 va twong duong a0 e dinh
va cac hgp dong khéc cé
lién quan :
4 Chuén bi té chirc 16p boi 00| ootog) S8
dudng ? : dinh
Xay dung quyét dinh m& o
2): it bai diting va mnh clp |, ShCyE vIeLbee G, Gant 000l
ek AFE A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day o i
BYSli L D 6tk quven | Chenvienbic | g gio5i 6 001D
S yiia 3/9 va tuong duong
phé duyét
Lién hé gidng vién, bdo céo SR
c) | vién theo yéu ciu ciia 32}“}2’ f;‘o‘l’l‘e‘(‘i';g; 0,0116 | 0,0017
churong trinh & &
Xay dyng thong bao triéu
tap hoc vién du diéu kién Chuyén vién béc
9 | tham gia 16p va trinh cép | 2/9 va tuong duong | 0063 | 00010
c6 thAm quyén phé duyét
L oD T Chuyén vién béc
d) | thdong béo tri¢u tap hoc Y : 0,0066 | 0,0010
e 1/9 va twong duong
Lién hé, chuén bi phong Chuyén vién bic i
) hoc 1/9 va tuong duong VL
In, pho t0 tai li¢u huéng Chuyén vién béc
) dan hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong GOIEE TR =
A
5 | T4 chirc khai gidng 0,0483 | 10,0073 d‘i::h
X4y dung to trinh, gidy S i vaakees :
a)- | o Bhatlsiiag Vkdnhchp o DI S 0adni|- 10,0007

c¢6 thAm quyén phé duyét

2/9 va tuong duong




Chuén bj bai phat biéu khai

Chuyén vién bac

b) giang 4/9 va tuong duong 0,0068 | -0,0010
¢) | Chudn bi co s& vat cht Chuyenivienhde = goltd | 00017
1/9 va twong duong
Doén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
g vién, khach moi 2/9 va tuong duong o Bl
o Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 219 va tirong ditong 0,0173 | 0,0026
Phé bién quy ché bdi Chuyén vién béc :
£) dudng cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0 00,
g Co
6 | To chirc giang day 0,7117 | 0,1068 &b
2) Xay dlgng ké ho?f:h glang G1a‘mg vién hang II 0,0425 | 0,0064
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) "l_"l}let ké cac tai l1f_:314, dir Gla}ng vién hang II 0,0425 | 0,0064
liéu phuc vu cho giang day va tuong duong :
5 Thuyc hién gidng day theo
chuong trinh bdi dudng
Ly thuyét Giangvicnhang U1, 1260.| £0,0195
va tuong duong
Thao ludn Giangvien hanedl ) @ 6 13007 0,0195
va twong duong
Bao. f:ao thue té, kinh Glz}ng vién hang II 0,0325 | 0,0049
nghiém va tuong duong
Hutmg din di thyc t& Gungmenhane ll | 5550 |- Hi0p37
va tuong duong
Ra d& kiém tra Cutngvien hang IL\ = 6750|0113
va tuong duong
Thuec hién thi tuc d& nghi Chuyén vién béc
2 cap dé kiém tra 3/9 va tuong duong B0 ot
Theo doi thuc hién lich 3
giang day va hoc tdp; diém
danh, phéi hop véidonvi | Chuyén vién bac
D | phéi hop diém danh d& | 3/9 va tuong duong | 2258 | 00343
kiém soét tinh t{inh hoc
vién theo hoc hdng ngay !
7 | Té chirc di thyc té 0,0679 | 00102 | °
dinh
Xay dung to trinh, cong
van lién hé di thuc.té va Chuyén vién bac
) trinh ¢4p c6 thim quyén 3/9 va tuong duong wiibas N0
phé duyét :
‘ Lién hé dia diém di thuc té, Chuvén visibsc ~
b) | ngudi huéng din thuc Y j 0,0114 | 0,0018

s

2/9 va tuong duong
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T4 chirc, quan 1y hoc vién

Chuyén vién bac

©) di thuc té 3/9 va trong duong Y VoD
. A
8 | T chirc kiém tra 0,0922 | 0,0138 %‘gi“
T chirc kiém tra, thu bai Chuyén vién bac :
2 kiém tra 3/9 va twong duong L)L 0007
b) | ChAm bai kiém tra G\‘/;“i ;’l‘fg“ d‘;“;’fg“ 0,0325 | 0,0049
Téng hop, danh gia két qua | Chuyén vién bac
% hoc tap 3/9 va twong duong plaien - 0002
Téng két 16p va t6 chirc
9 b ging 0,2251 | 0,0338
Tham tra danh séch hoc e o
2) |vién da didu kién cép it viendac | 0,0234| 00037 o
chirng chi A g :
Xay dyng va trinh Quyét
dinh cap chirng chi kém ;A
b) |theo danh séch hoc vienva | , MR VIR N8 |0 00541 0,008
lam thu tuc xin sb chimg ANt
chi
X4y dung va trinh Quyét Chuyén vién bac
) dinh khen thudng 3/9 va twong duong 0,004 1200001 A
Co
d) Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bic 0.0047 | 0 00'07 dinh
dinh bao luu 3/9 va twong duong : ;
% i £ Chuyén vién bac
d) | Xay dung béo cédo tong két 419 vi tong Srong 10,0129 | 0,0019
'[h;u.c hl? Lt tu : tflm e Chuyén vién béc
e) | phéi ching chi, phoi gidy 3/9'va tuong dion 0,0045 | 0,0007
khen : g
Lam thu tyc in an ching
chi va glay khen theo quy 3
dinh, dén anh, ra soat, kiém | Chuyén vién béc Bién
) tra thong tin cla ching chi, | 3/9 va tuong duong Garo e dbi
glay khen va trinh cap c6
thim quyén ky duyét
h) | T4 chirc bé giang
Xday dyng to trinh, glay e
moi be giang va trinh cap zgh‘g;? vwr(li:ac 0,0063 | 0,0009
c6 thAm quyén phé duyét ohE-cHong -
o TR : Co
Chuén bj bai phét bidu bé Chuyén vién bac 5
giang 3/9 va twong duon 0,9014: " 0,00L1 |- dinh
<
Chudn bi co sovatchdt | Shuyénviénbie 1,050 10,0009

1/9 va tuong duong
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Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vién béc
vién, khach moi 2/9 va tuong duong e 0pbna
Phét chimg chi cho hoc Chuyén vienbde | oo 0cl 00016 | BiS
vién 2/9 va tuong duong : : doi
.. | T4 chirc danh gia chat
1) A - s
lugng boi dudng
Chuén bi cac mAu phiéu Chuyén vién bic ' :
dhiihigid 3903 fone Qg S = D
T chuc 14y y kién giang e
vién, hoc vién, cosd thyc | , CLUYRVIERbAC |4 6060 | 00010 | (4
R ats s 3/9 va tuong duong 0
hién b6i dudng dinh
Téng hop, xir Iy sb licu Chuyén vién béc
dua trén két qua danh gid | 3/9 va tuong duong s 0’00.39
Thanh, quyét todn cac _
khoan kinh phi t5 chirc 16p, | Chuyén vién béc
5 phdi chimg chi, phdi gidy | 3/9 va tuong duong Sl
khen ;
: Co
10 | Lwru hd so 0,0304 | 0,0046 | ..
2) Phén loai, 14p danh muc ho Chu\yén vién bic 00233 | 0,0035
so luu 3/9 va tuong duong
S Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 va tuong duong 0,0071 0,0011
TONG 1,3361 | 0,2005
3. Pinh mitc thiét bj
Don vi tinh: Ca’hoc vizn
. Pinh mirc Lo
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuédt | sir dung b
- thiét bi y
1 | May tinh dé ban Loai thong dung 0,4461 | Cbédinh
2 | May in Laser A4, in 2 mat 0,0125| C6 dinh
3 | Piéuhoa 12 000 BTU 1,3361 | C6 dinh
4 | May tinh xé4ch tay Loai thong dung 0,7117 | Cb dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3175| Cb dinh
¢ |Microcamitaykhongday | ; . an0 dung 03175 | Cé dinh
UHF
7 | Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,3175| C6 dinh
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8 dnypSf;Fmi"“’ | opl thon s 03175 | Cb dinh
9 | B thu khéng ddy UHF Loai thong dung 0,3175| Cé dinh
10 | Ta rack 10U dung thiét bi Loai théhg dung 0,3175 | Cé dinh
11 | Camera quan sét Loai thong dung 0,3175| Cbé dinh
12 | May chiéu projector Loai thong dung 0,3175 | Cb dinh

4. Pinh mire vat tw

S6 luwong tinh cho 01 hoc vién

STT| _ Ténvittr BVT | Yeuchukethuge | Lo o
tieu hao |. yéuto
1 | Gidy AO To | Pinh lugng 800 g/m? 0,250 | Bién déi
2 | Gidy A4 Gram | Dinh luong 800 g/m? 0,025 | Bién ddi
3 | Mucin Hop | Lazer 1.500 t& A4 0,013 | Bién ddi
4 | Sb ghi chép Quyén | Loai théng dung 0,050 | Bién ddi
5 | Tai dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién dbi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop | Loaithéng dung 0,025 | Bién dbi
8 | Bia cimg, file dung. Cai Loai thong dung 0,125 | Bién dbi
9 | Déap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
10 | Bit bi Cai Loai thong dung 0,125 Bién déi
11 | Bt nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
12 | But viét bang Cai Loai théng dung 0,250 | Bién dbi




1. Thuyét minh
Chuong trinh bao gom 10 chuyén dé, trong d6 c6 08 chuyén dé giang day va
02 chuyén dé bao cdo. Téng thoi gian bdi dudng 1a 80 tiét (08 tict/ngay).

Phén b thoi lwgng
: : Thoi lwgng =
STT Noi dung boi duéng o 5 Thuwe hanh/
tiét Ly thuyét £
Thao luan
I |Cipvu 80 32 - 32
1 | Kién thic , 24 12 12
2 | K§ ning 40 20 20
3 | Béo céo thyc té, kinh nghiém 08
4 | Dithuc té 06
5 |Kiém tra 02
II | Cép sé, huyén 80 32 32
1 | Kién thic 16 8 8
2 |Kyning 48 24 24
3 Béo céo thuc té, kinh nghiém
4 Pi thuc té
5 | Kiémtra
2. Pinh mirc lao dong
Don vi tinh: Céng/hoc vién
Pinh mu i
STT Noi dun Cap béc lao dong A!ll - - Lg:‘:‘
DLENNE yéu ciu téi thiéu | Lao dong | Lao dong Y&
truc tiép | gian tiép | 0
[ fdump e togch o 0,0236 | 0,0035] £°
chirc, quin ly 16p -~ | dinh
a) ‘)’(‘2(‘:‘ ((ig‘hksl‘;‘};w‘ﬁi‘hg‘zn Cgl/lg - ‘;::e s 0,0120 |  0,0018
hinh thre va dia diém t& aons ’ :
chirc duong
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Xdy dung, phan cong

Chuyén vién béc

b) | cdng viéc cac don vi lién 3/9 va tuong 0,0116 0,0017
quan duong :
A
2 | Céng tic chiéu sinh 0,0142| 0,0021| °
dinh
Xay dung thong bao 4o Lt
Chuyén vién bac
g |Chiéusinhvatinhcdpod | T3 lh L 0,0062 |  0,0009
thAm quyén phé duyét 4
thong bao chiéu sinh HoRE
: : S Chuyén-vién béc
Lam thu tuc phat hanh - :
b) 80 b0 chiéu sinh 2/9 va tuong 0,0080 0,0012
S duong :
3 | Cong tic mé lép 0,0867 0,0130
I;;‘: n“f:,a?og = é’i‘;fiién Chuyén vién bic
a) AT RN 3/9 va tuong 0,0073 0,0011
dang ky hoc cia cac co d
quan, don vi, cd nhén e ;
Thém tra, tbng hop va Bien
13p danh sach hoc vién s | doi
da didu kién tham L gia l6p Gy én v :
b) 4/9 va tuong 0,0508 0,0076
boi dudng trinh cép c6 e
thim quyén ky theo quy &
dinh
Xay dung dy toan kinh
phi td chirc 16p. Trao d6i, | Chuyén vién béc ' cé
¢) | théa thuan, ky hop dpng 4/9 va tuong 0,0286 0,0043 dinh
m& 16p va cac hgp.dong duong :
khac c6 lién quan
Chuin bj t5 chirc 16p cé
4 bdi dudmg 0,0771 0,0116 dinh
Xay dung quyét dinh mé s
Chuyén vién béc
a) | 6P bOi dudng vé trinh 3/9 va twong 0,0068|  0,0010
cdp c6 thAm quyén phé i
duyét &
Xdy dung lich giang day | Chuyén vién bac
b) | va trinh cap c6 tham 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
quyén phé duyét duong
Lién h¢ giang vién, bao Chuyén vién bac
c) | cao vién theo yéu cau 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
cua chuong trinh duong
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X4y dung thong béo triéu
tap hoc vién di diéu kién

Chuyén vién béc

d) 3/9 va tuong 0,0065 0,0010
tham gia l6p va trinh cép o _
c6 thim quyén phé duyét 5
Lam thu tuc phat hanh Chuyén vién béc
d) | thong bao tri¢u tap hoc 2/9 va tuong 0,0066 0,0010
vién duong
S A Chuyén vién bac
o |igmhésciuan Biphine 2/9 va tuong 0,0063 |  0,0009
hoc d
wong
PR : Chuyén vién bac
5 [ phossnl houluong 2 va fwong 00255 |  0,0039
dan hoc tép cho hoc vién i 453 :
duong :
5 | T chirc khai gidng 00483 0,0073| °%
Xay dyng (0 trinh, giay Chuyén vién béc
2 o 2ea s e 3/9 va tuong 0,0040 |  0,0007
cép c6 thim quyén phé d : /
duyét Hong
R RS e Chuyén vién béc
py | uaambibatpia bieu 4/9 va tuong 0,0068 |  0,0010
khai giang Sisone
: ) Chuyén vién béc
¢) | Chuan bi co s& vat chat 2/9 va tuong 0,0114| 0,0017
duong
e Al e Chuyén vién bac
q) |Pontiphocvien, giang | 55 s yong 0,0056 |  0,0008
vién, khach moi ; ;
duong
: Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2/9 va tuong 0,0173 0,0026
duong
2 £ £ Chuyén vién bac
o | ThebiGniyehe bor 4/9 va twong 0,0032|  0,0005
dudng cho hoc vién o
duong :
6 | Té chirc giang day 07739 | 01161 | o0
2) Xay dung ké hoach giang | Giang vién hang I 0.0475 0.0071
day, dé cuong giang day va tuong duong : a0
Thiet ke cdc tai ligu, dit | .. .o\ oq
b) | liéu phuc vu cho gidng . tﬁm du;mg 0,0475 |  0,0071
day ng g
: Thurc hién giz’mg day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giangvienhangl | 1500 | 0,0225

va tuong duong
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Giang vién hang I

Théao ludn 5 0,1500 0,0225
va tuong duong
Bao_ Acao thue té, kinh Glf:mg vién hang I 0,0374 0,0055
nghiém va tuong durong
Huong din dithyc t§ | G1dnsvienhang I} 0r 561 4 0038
va tuong duong
Ra d? kiém tra timgvientmgd L 0r0| 0,011
; va tuong duong
22 : A Chuyén vién bac
gy - [FRARE i thityc do 4/9 va twong 0,0064|  0,0010
nghi cap de kiém tra
duong :
Theo doi thyc hién lich
giang day va hoc tép; Clhitven Vit b
5 % 5 uyén vién bac
q) | SEECEIS POl | g G, e 02351 0,0353
céc don vi d€ kiém soat dccn
tinh hmh hoc vién theo g
hoc hing ngay
7 | T8 chirc di thye té 0,0679 | 0,0102 | £°
: dinh
X4y dung to trinh, cong s Lo
e s Chuyén vién bac
g [ GV A me 0,0062 |  0,0009
trinh cap c6 tham quyén d
% £ rong
phé duyét :
L'ién hé dia diém (Ii thuc Chuyén vién bac
b) | t&, ngudi hudéng dan thyc 4/9 va tuong 0,0114 0,0018
te;... duong
peciee L Chuyén vién bic :
5 ‘T,;:z‘:‘:hgg‘tg bihige 4/9 va trong 0,0503 |  0,0075
; duong
P R Bién
8 |(To chqu kiém tra 0,1265 0,0190 adi
g s .. | Chuyén vién bac
w o Ens s Bl bong 0,0381|  0,0057
duong
b) | Chém bai kidm tra Guing vienhatg 1y 976 | 00057
va tuong duong
Téne h anh eid két Chuyén vién bac :
o) | onEtp; danhi g 4/9 va tuong 0,0508 |  0,0076
qua hoc tap
duong
9 £ 2 -
9 Tong ket 16p va to chire 0,2758 0,0414

bé giang
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Thém tra danh sich hoc | Chuyén vién béc . | Bidn
a) | vién du dieu kién cap 4/9 va twong 0,0509 0,0078 i
chung chi duong
Xay dung va trinh Quyét
dinh c4p ching chi kém Chuyén vién bac
b) | theo danh séch hoc vién 4/9 va twong 0,0048 0,0007
va lam thu tuc xin sb duong
chirg chi
- D £ Chuyén vién bac
d).. | Savedung va Wik Qoyet 410 v twong 0,0049 |  0,0007
dinh khen thuéng d
uong 2
. o z Chuyén vién béc (.:0
d) | XAy dungvatrinh Quyet | -~ yg o5 rong 0,0047| 0,0007 | 400
dinh bao luu
duong
= ey Chuyén vién bic
@ | 2ms banctotong 419 va trong 0,0129|  0,0019
duong
Thuc hién tha tuc tam Chuyén vién bac
e) | ing phoi ching chi, phoi 3/9 va tuong 0,0045 0,0007
gidy khen duong
Lam thu tuc in 4n ching
chi va gidy khen theo
quy din?, dan anh, ra Chuyén vién béc Bién
g) | soat, kiém tra thong tin 3/9 va tuong 0,0270 0,0041 Fre
oi
cua chirng chi, gidy khen duong
va trinh cép c6 thAm
quyén ky duyét
h) | T4 chic bé giang
Xay dyng to trinh, gidy | Chuyén vién bic
moi bé giang va trinh cép 3/9 va tuong 0,0063 0,0009
c6 tham quyén phé duyét duong
o s nnde o | Chuyén vien bc
Chudn bi bai phat biéu bé | ™) fwong 0,0074| 00011| |
gla?g ' duong Co
Chuyén vién béc dinh
Chuén bi co sd vt chét 2/9 va tuong 0,0062 0,0009
duong
Pén tiép hoc vién, giang Chivegucnioie
= g 3/9 va tuong 0,0028 0,0004
vién, khach moi .
duong
R ; Chuyén vién béc i
Grana 3/9 va tuong 0.0106|  0.0016 | ¢

duong
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D T6 chirc danh gié chét
lugng boi dudng
Chuén bi cic mAu phiéu Fyenvical e
55 4/9 va tuong 0,0493 |  0,0074
danh gia
duong
T4 chirc ly y kién giang | Chuyén vién bac
vién, hoc vién, co s& 4/9 va tuong 0,0069 0,0010 | 4
thuc hién bdi dudng duong dinh
Téng hop, xir ly sé lign | Chuyen vién bie e
disteén 1cét qué & énh oid 4/9 va tuong 0,0258 0,0039
: duong
Thanh, quyét toan céac - S
; TR T Chuyén vién bac
b e g s trong 0,0508 |  0,0076
lérg, phoi ching chi, phoi d
& . duong
gidy khen
A
10 | Luru hé so 0,0304| 0,0046 | °
- | dinh
. S Chuyén vién béc
s). =i 9lce, Kpidaubmyc 3/9 va tuong 0,0233 |  0,0035
ho so Iuu
duong
{ Chuyén vién bac
b) | Luu trir ho so 3/9 va tuong 0,0071 0,0011
duong
TONG 1,5244 |  0,2288
3. Pinh mic thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
: Pinh mirc G
STT Tén thiét bi Yéu chu ky thudt | sir dung P
e yéu to
thiéet bi |
1 | Méy tinh dé ban Loai théng dung 0,5401 | C6 dinh
2 | May in Laser A4, in 2 mit 0,0125 | Cb dinh
3 | Piéu hoa 12 000 BTU 1,5244 | C6 dinh
4 | May tinh xach tay Loai thong dung 0,7739 | C6 dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,3624 | Cb dinh
6 (DR GVIRIOE Gy | o thang dng 03624 | C dinh
UHF
7 | Loahdp 30W mau den Loai théng dung 0,3624 | Cé dinh
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3 gg)ypgié;lgnicro cargokhong |y .; théng dung 033624 | Cb dinh
9 | B thu khong day UHF Loai thong dung 0,3624 | Cb dinh
10 | Ta rack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,3624 | Cb dinh 7
11 | Camera-quan sat Loai thong dung 0,3624 | Cb dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 0,3624 | C6 dinh
4. Pinh mirc vat tw
S6 lwong tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vit tw BV - Verchi kethuat e e | Togt
: tiéu hao | yeu to
| | Gidy AO To | Dinh Iugng 800 g/m? 0,250 | Bién dbi
2 | Gidy A4 Gram | Pinh hrgng 800 g/m? 0,025 | Bién dbi
3 |Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién dbi
4 | S ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | Tui dyung tai lidu Cai Loai théng dung 1,500 | Bién dbi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
7 | Kep gidy Hop | Loaithong dung 0,025 | Bién ddi
8 | Bia cung, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién dbi
9 | Dap ghim Céi Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
10: | Bitbi- Cai Loai thong dung 0,125 | Bién dbi
11 | Bt nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 0,250 | Bién ddi




1 Nghi dinh s 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh phu.
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Phu luc VIII
KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
.C LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU

o H VUC NOQI VU
gtu 56 09/2023/TT-BNV ngay 03 thdng 6 nam 2023 cia
Bo trucng Bé Noi vu)

1. Thuyét minh

Dinh mirc kinh té - k§ thust dich vu bdi dudng theo yéu ciu vi tri viéc lam
chuyén mén, nghiép vu linh virc N6i vu duoc xiy dung trong didu kién thoi gian
t6 chirc 16p tdi da 1a 5 ngay (tvong dwong 40 tiét) theo quy dinh tai khoan 4 Diéu

Danh muc cac vi tri vi¢c lam céng chirc nghiép vu chuyén nganh linh vuc
Noi vu thugc pham vi diéu chinh cta Thong tu nay gE‘)m cac vi tri viéc lam dugce
quy dinh tai Théng tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B§ Noi vu.

Trong truong hop co quan, don vi giam thoi gian t6 chic 16p thi cac yéu t6
c6 dinh dugc diéu chinh giam tuong tmg 10%/budi (01 budi tuong duong 04 tiét).

2. Pinh mirc lao dong
: Don vi tinh: Cong/hoc vién
Pinh mirc I;,os_n‘
S yéu to
A Cip baclao dong | Lao Lao
Ll ortusy yéu cdu téi thiéu | dong | dong
trc gian
tiép tiép
Xay dung ké hoach tb Co
: chire, quén ly l6p honis 0T dinh
X4c dinh sb lugng hoc vién - S
a) | (dw kién), thoi gian, hinh 3/?1\3:;026%32; 0,0060 | 0,0009
thirc va dia diém td chirc e
Xay dung, phin cong cong | Chuyén vién bac
o) vi€c cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong Gi0s Tt
A
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0071 | 0,0011 (.jo
dinh
Xay dung théng bao chiéu
sinh va trinh cip c6 thim Chuyén vién béc
2) quyén phé duyét thong bao | 2/9 va twong duong 0,905 9,000 j
chiéu sinh
Lam thu tuc phét hanh Chuyén vién bac
b) | thémg bab chith sinh 1/9 va twong drong | 00040 | 0,0006
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3 | Cong tac md lop 0,0302 | 0,0045
Tiép nhan van ban dé nghi
9 [Tl Oleevisie 00036 | 0,0003
ky hoc cua cac co quan,
dorr} vi, ¢4 nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap dbi
danh sach hoc vién fiﬁ diéu Chuvén vien béc :
b) | kién tham gia 16p boi <) ' 0,0122 | 0,0018
= : R iy 3/9 va tuwong duong
dudng trinh cép c6 tham
quyén ky theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
to chirc 16p. Trao di, thoa e %
o N kyhopdbagmalen | cuyenvienbde (| 6140 | 00022 =2
= 3 S 3/9 va tuong duong dinh
va cac hop dong khéc cé
lién. quan
A s LA .oy A . A
4 Chuan bi to chire 16p boi 0,0312 | 0,0047 (_Z‘o
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mo S s
a) | 16p boi dudng va trinh cap Chl{yen vien bt 0,0034 | 0,0005
3/9 va tuong duong
c6 thdm quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va R
b) | trinh cdp c6 thim quyén Chugén vienble. | o 5664: 0:0009
= = 4/9 va tuong duong
phé duyét
Lién h¢ giang vién, bao céo e A
c) | vién theo yéu cau cua 4/(;}1‘;3(;?0;“3]3333 0,0058 | 0,0009
chuong trinh g &
Xay dung thong bao triéu
tap hoc vién du diéu kién Chuyén vién béc
g tham gia 16p va trinh cép 2/9 va tuong duong 5203 0.0005
c6 tham quyén phé duyét
I8 iy phias haoh Chuyén vién bac
d) | thong bdo triéu tap hoc - : 0,0033 | 0,0005
Sy 1/9 va tuong duong
e) Lién h¢, chuan bi phong Chu\yen vién bac 0.0031 | 0,0005
hoc 1/9 va tuong duong
In, pho t6 tai liéu huéng Chuyén vién béc
8 | i hoc tap cho hoc vién | 1/9 va tuong duong 010000 | 20002
2o e Cod
5 | To chirc khai gidng : 0,0242 | 0,0036 dinh
Xay dung to trinh, gidy e e
a) | moi khai glang va trinh cap Chu‘yen vien e 0,0021 | 0,0003
3/9 va tuong duong
¢6 thdm quyén phé duyét
b) C.}’luan bi bai phat biéu khai Chu‘yen vién bac 0,0034 | 0,0005
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chufn bj co s& vt chét Chayenvienbae |- 4 4957 | 06,0009

1/9 va tuong duong
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Pén tiép hoc vién, giang

Chuyén vién béac

tuong duong

d) vién, khach moi 2/9 va tuong duong il
e Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2107 ting 4 ohe 0,0086 | 0,0013
Phd bién quy ché bdi Chuyén vién béc
s dudng cho hoc vién 4/9 va tuong duong e
; A
6 |Tb chirc gidng day 03558 | 0,0534|
Xdy dung k& hoach gidng Ging vién va ;
59 day, dé cuong giang day tuong duong Sl
Thiét ké cac tai lidu, di Giang vién va
b) liéu phuc vu cho gidng day turong duong Yl S0
= Thyc hi¢n giang day theo
chuong tnnh boi dudng
Ly thuyét;'théo luan; bao Gidne Giehva
co thyc té, kinh nghiém, s 0,1586 | 0,0238
di thyec té,.. g '
Ra d kiém tra Giangviénva: [ o 539515 0i08e
tuong duong
Thuyec hién thi tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé l'dém tra 3/9 va tuong duong LR
Theo dbi thyc hién lich
giang day va hoc tdp; diém
danh, phdi hop véi cac don | Chuyén vién béac
D | Vi d& kiém sodt tinh hinh | 3/9 va tuong duong | 1144 | 00172
hoc vién theo hoc hdng
ngfay A A A
= To chirc di thuc té (néu 0.0339 | 0.0051 Co
cé) 2 ? dinh
Xé&y dung to trinh, cong
vén lién hé di thuc té va Chuyén vién bac
%) | trinh cip c6 thim quydn | 3/9 va twong duong | #0031 | $:0004
phé duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién béc
b) ngudi huéng dan thyc té,... | 3/9 va twong duong 0,008 0O
T4 chiic, quan Iy hoc vién Chuyén vién bdc
) | di thy té ' 3/9 v teonig duorig | oo 0
oA
8 | T chirc kiém tra (néu c6) 0,0461 | 0,0069 | ™
T6 chirc kiém tra, thu bai Chuyén vién béc ‘
2) kiém tra 3/9 va tuong duong g
b) | Chfim bai kiém tra GIag VI VS |- 5 01631120.0024




Tong hop, danh gia két qua

Chuyén vién bac

) hoc tap 3/9 va tuong duong Sig s, 0010
9 T?n.g’ket 16p va to chire 0,125 | 0,0169
bé giang
10 e Cole il B0 - | Ghigen viea be Bién
a) | vién du diéu kién cp e vayumg duong | %0118 | 0.0017 | i
chirng chi .
Xay dung va trinh Quyeét
dinh cap ching chi kém Chuvén vién bic
b) | theo danh sich hoc vienva | 0" V5 TER P | 0,0027 | 0,0004
[am tht tuc xin s6 ching S
chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién béc .
©) dinh khen thuéng 3/9 va tuong duong 010025, 2050004 cé
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac dinh
< dinh bao luu 3/9 va tuong duong 00023 - 00004
. el % Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cdo tong két 4/9 v tuong dwong 0,0064 | 0,0010
Thyc hi¢n thil tye tam {mg Chuyén vién béc '
e) | phéi chimg chi, phéi giy Y 4 10,0022 | 0,0003
kh 3/9 va tuong duong
en
Lam thu tuc in 4n chimg
chi va giday khen theo quy
dinh, d4n anh, ra soat, kiém | Chuyén vién béc Bién
&) tra thong tin cta chimng chi, | 3/9 va tuong duong o> 00020 doi
gxay khen va trinh cap c6
thdm quyén ky duyét
h) | T4 chirc bé giang
Xay dung to trinh, giz‘iy Sl
moi bé giang va trinh cap Chu‘yen ¥ifm e 0,0031 | 0,0005
3/9 va tuong duong
¢6 thim quyén phé duyét
Chuan bi bai phat biéu bé Chuyén vién béc () 0037 | 0.0006 7
giang 4/9 va tuong duong | > d(‘jncil
R !
Chuén bj co s vat chét Chuyennicn bie- |5 091 | 010005
1/9 va tuong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bic
vién, khach moi 2/9 va teong duong R0 T
Phat chirng chi cho hoc Chuyénviénbic | o o0ss| 00008 Bién
vién 2/9 va tuong duong i ; doi
i T6 chirc danh gia chét
luong bdi dudng cé
Chuén bi cic méu phiéu Chuyénviénbéc | o 0| 00037 dinh

déanh gia

3/9 va tuong duong
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Té chirc 14y ¥ kién giang -
vién, hoe vién, co sy the | 5 YR VIELDEC | g 6035 10,0905
hién bdi dudng Mg
Téng hop, xir Iy s6 liéu dya | Chuyén vién bic '
trén két qua dénh gid 3/9 va twong dwong | #0129 | 00019
Thanh, quyét todn céc
khoan kinh phi t6 chirc 16p, | Chuyén vién béc
=) phoi chimng chi, phoi gidy | 3/9 va twong duong oo (,0020
khen
A
10 | Luru hd so 0,0152 | 0,0023 | €°
| dinh
2) Phén loai, 1dp danh muc ho Ch\{yen vién bac 00117 | 0,0018
so Iuu 3/9 va tuong duong
Sizia Chuyén vién béc
b) | Luu trit hé so 2/9 v terdiig o 0,0035 | 0,0005
TONG 0,6680 | 0,1003

3. Dinh mikc thiét bi

»

DPon vi tinh: Ca’hoc vién

Dinh mirc ok
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuit sit dung &k
o yéu to
thiét bi
1 | M4y tinh dé ban Loai thong dung 0,2231 | Cb dinh
2 | May in Laser A4, in 2 mit 0,0125 | Cb6 dinh
3 | Piéu hoa 12 000 BTU 0,6680 | C4 dinh
4 | May tinh x4ch tay Loai thong dung 0,3558 | Cb dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,1586 | C6 dinh
g | remmikiongdiy, ol o sneding 0,1586 | C4 dinh
UHF
7 | Loahdp 30W mau den Loai thong dung 0,1586 | Cb dinh
B phat micro cai 40 khong e e
8 diy UHF Loai thong dung 0,1586 _Co. dinh
9 | Bo thu khong day UHF Loai thong dung 0,1586 | C6 dinh
10 | Ta rack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,1586 | C6 dinh
11 | Camera quan sat Loai thong dung 0,1586 | C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai thong dung 0,1586 | ‘C6 dinh
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3. Pinh mikc vat tw

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw bVvT Yéu chu ky thuat Dt l_:oai'

tieu hao | yéu to
1 | Gidy AO Té | Pinh luong 800 g/m? 0,1250 | Bién dbi
2 | Gidy A4 " | Gram | DPinh lugng 800 g/m? 0,0125 | Bién dbi
3 | Muein Hop | Lazer 1.500 to A4 0,0063 | Bién doi
4 | Sb ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,0250 | Bién ddi
5 | Tai dung tai liéu Cai Loai thong dung 0,7500 | Bién déi
6 | Ghim Hdp Loai thong dung 0,0125 Bién dm
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,0125 | Bién dbi
8 |Biacung, filedung | Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién dbi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,0250 Bién_ dbi
10 | Bit bi Cai Loai théng dung 0,0625 | Bién dbi
11 |Batnhé dong Cai Loai thong dung 0,0250 | Bién ddi
12 | Bit viét bang Céi Loai thong dung 0,1250 | Bién dbi




